
   
 
 
 
 
 

 
Stellenausschreibung 

 
43.000 Studierende, 8.000 Beschäftigte in Lehre, Forschung und Verwaltung, die gemeinsam 
Zukunftsperspektiven gestalten – das ist die Universität Münster. Eingebettet in die Atmosphäre der Stadt 
Münster mit ihrer hohen Lebensqualität zieht sie mit ihrem vielfältigen Forschungsprofil und attraktiven 
Lehrangeboten Studierende und Wissenschaftlerinnen und Wissenschaftler aus dem In‐ und Ausland an. 
 
Am Institut für Politikwissenschaft Universität Münster ist in der Graduate School of Politics (GraSP) zum 
01.01.2025 eine Stelle als 
 

studentische Hilfskraft (m/w/d) 
 

mit einer wöchentlichen Arbeitszeit von 5 Stunden zu besetzen. Die Stelle ist vorerst befristet bis 31.03.2026. 
Eine Vertragsverlängerung ist möglich.  
 
Ihre Aufgaben: 

- Unterstützung des Geschäftsführers in Koordination und Öffentlichkeitsarbeit im Hinblick auf 
Forschung und Lehre in der Graduiertenschule  

- Unterstützung (v.a.) ausländischer Promovierender in Studien‐ und Prüfungsangelegenheiten 
- (Mit‐)Organisation von Veranstaltungen der GraSP (z.B. Gastvorträge, Methodenschulen, etc.) 

 

Unsere Erwartungen: 

- Bereitschaft, sich in die Studien‐ und Prüfungsordnung der GraSP einzuarbeiten 
- Sehr gute Englischkenntnisse 
- Zuverlässige und pflichtbewusste Arbeitsweise 
- Freude am Umgang mit Menschen 
- Teamfähigkeit, Belastbarkeit, Serviceorientierung 
- Fähigkeit zum Umgang mit den üblichen Office‐Anwendungen (insb. Word, Excel und PowerPoint) 

 
Die Universität Münster setzt sich für Chancengerechtigkeit und Vielfalt ein. Wir begrüßen alle Bewerbungen 
unabhängig von Geschlecht, Nationalität, ethnischer oder sozialer Herkunft, der Religion oder Weltanschauung, 
Beeinträchtigung, Alter sowie sexueller Orientierung oder Identität. Eine familiengerechte Gestaltung der 
Arbeitsbedingungen ist uns ein selbstverständliches Anliegen. 
 
Bewerbungen von Frauen sind ausdrücklich erwünscht; Frauen werden bei gleicher Eignung, Befähigung und 
fachlicher Leistung bevorzugt berücksichtigt, sofern nicht in der Person eines Mitbewerbers liegende Gründe 
überwiegen. 
 
Ihre Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen  (tabellarischer Lebenslauf,  relevante Zeugnisse)  richten Sie 
bitte im PDF‐Format in einer Dabei per E‐Mail an freisem@uni‐muenster.de bis zum 28.10.2024 an: 
 
Prof. Dr. Matthias Freise 
Universität Münster 
Institut für Politikwissenschaft 
Scharnhorststraße 100 
48151 Münster 
E‐Mail: freisem@uni‐muenster.de 
 
Die Auswahlgespräche für die Stelle werden nachmittags am 04.11.2024 stattfinden. 


