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Welche Aufgaben müssen Sie erledigen?

2

Aufgabe im Online-Verteilverfahren Frist

1 Zuweisung zum Praxissemester-Durchgang in PVP bestätigen 16.10. – 21.10.2024

2 Schulauswahl tätigen, Ortspunkt angeben und Anmeldung in PVP vornehmen 16.10. – 31.10.2024

3 Zugewiesenen Schulplatz in PVP annehmen
• Nachricht in PVP und Zuweisungsbescheid über den Schulplatz durchlesen
• Schulplatz in PVP annehmen

Bis 13.12.2024

4 Formulare aus Nachricht in PVP herunterladen, unterschreiben und in Schule einreichen
• A2: Belehrung zur Verschwiegenheitspflicht (Schule), 
• A3: Belehrung zum Infektionsschutz, inkl. Nachweis des Masernschutzes (Schule) 

Bei Antritt des PS in Schule 
abgeben

5 Mit Aufforderungsschreiben aus zweiter Nachricht in PVP umgehend Erweitertes Führungszeugnis (EFZ) im 
Bürgerbüro beantragen= zwingende Voraussetzung für Durchführung des PS Ab vorauss. 13.12.2024 

beantragen

Vorlage im ZfsL 
bis spätestens 14.02.2025
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Zuweisung zum Praxissemester-Durchgang bestätigen

• Einloggen und Authentifizieren
• Persönliche Daten prüfen
• Studiendaten prüfen (Angabe von Studiengang, Fächer, Studienrichtung)

• Besuchte Schulen im studierten Lehramt angeben
• Profildaten bestätigen

Zurück zur Übersicht
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Navigation im Online-Verteilverfahren (PVP)

Grundprinzip: Abarbeitung von 
Aufgaben

Ausloggen

Legende erklärt Status der 
Aufgabenbearbeitung

Eingegangene 
Nachrichten
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Persönliche Daten prüfen
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Persönliche Daten prüfen

Diese Daten wurden automatisch mit dem 
Einloggen übertragen und können mit „zur 
nächsten Aufgabe“ bestätigt werden

Die Navigation kann optional durch das „X“ 
oben links minimiert werden. Das Hauptfenster 
vergrößert sich nun. 
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Studiendaten prüfen (1)
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Studiendaten prüfen

Über Klick auf Bearbeiten können die Studiendaten 
eingegeben werden.

Über das kleine schwarze  erreichen Sie die 
kontextsensitive Hilfe, mit Klick auf Mehr Information 
erhalten Sie ggf. weiterführende Infos.
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Studiendaten prüfen (2)
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Studiendaten prüfen

Wählen Sie Ihren Studiengang aus der 
Dropdown-Liste aus, die passende 
Studienrichtung wird automatisch ergänzt
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Studiendaten prüfen (3)

14

Studiendaten prüfen

Wählen Sie Ihre Fächer aus: 
Im Lehramt Grundschule 
müssen Sie 2 Ihrer 3 
Lernbereiche auswählen! 

Studierende des Großfachs 
Kunst wählen die Fächer 
„Kunst“ und „Großfach Kunst“

Wählen Sie anschließend zwei Fächer aus und 
klicken Sie auf „Speichern“.
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Studiendaten prüfen (4)
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Studiendaten prüfen

Über „Bearbeiten“ können Sie 
Ihre Daten ggf. anpassen

Prüfen Sie die 
Zusammenfassung Ihrer 
Studiendaten und klicken Sie 
„Zur nächsten Aufgabe“.

Aufgabe erfolgreich erledigt! ☺



im Menü über: 
Start > Absatz > Listenebene 

Folie in Ursprungsform 

Wechsel des Folienlayouts 

Besuchte Schulen angeben (1)
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Besuchte Schulen angeben

Option 1:
Auswahl, wenn keine Schulen 
im Regierungsbezirk MS 
besucht wurden

Option 2:
Auswahl, wenn 
Schulen aus dem 
studierten Lehramt
im Regierungsbezirk 
MS besucht wurden

Geben Sie ggf. Schulen Ihres 
Lehramtes an, die
Sie im Regierungsbezirk Münster als 
Schüler*in besucht haben oder 
bestätigen Sie, dass Sie keine 
Schulen besucht haben:
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Besuchte Schulen angeben (2)
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Besuchte Schulen angeben

Option 1:
Auswahl, wenn keine Schulen im Regierungsbezirk 
Münster besucht wurden
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Besuchte Schulen angeben (3)
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Besuchte Schulen angeben

Schule des studierten 
Lehramtes als „besuchte 
Schule“ kennzeichnen

Über Suche Auswahl 
einschränken

Option 2:
Auswahl, wenn Schulen aus dem studierten Lehramt im 
Regierungsbezirk Münster besucht wurden

Auswahlfeld durch  
klicken aktivieren.
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Besuchte Schulen angeben (4)
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Besuchte Schulen angeben

Ausgewählte Schule(n) aus dem 
studierten Lehramt im 
Regierungsbezirk Münster wurde(n) 
als besucht gekennzeichnet
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Besuchte Schulen angeben (5)
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Besuchte Schulen angeben

Ausgewählte Schule(n) aus 
dem studierten Lehramt 
wird/werden angezeigt. Mit 
„zur nächsten Aufgabe“ 
schließen Sie die Aufgabe ab.

Hier können Sie Ihre Auswahl ggf. 
bearbeiten
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Profildaten bestätigen (1)
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Profildaten bestätigen

Prüfen Sie die Zusammenfassung Ihrer 
Studien- und Profildaten und klicken Sie 
oben rechts auf „Profildaten bestätigen“.
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Profildaten bestätigen (2)
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Profildaten bestätigen

Setzen Sie anschließend im Pop-
Fenster den Haken und klicken Sie auf 
„Bestätigen“.

Zurück zur Übersicht
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Herzlichen Glückwunsch! 
Praxissemester-Durchgang bestätigt!

Wenn Sie die Aufgabe „Profildaten bestätigen“ erledigt haben, haben Sie die Zuweisung zum 
Praxissemester-Durchgang erfolgreich bestätigt!

Die Schulauswahl können Sie bis zum Ende der Platzbeantragungsphase durchführen.

Zurück zur Übersicht
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Verwendete Quellen für Icons

<a href="https://www.flaticon.com/free-icons/cat" title="cat icons">Cat icons created by TravisAvery - Flaticon</a>

<a href="https://www.flaticon.com/free-icons/online-registration" title="online registration icons">Online registration icons created by Vector Squad - Flaticon</a>

<a href="https://www.flaticon.com/free-icons/happy" title="happy icons">Happy icons created by lutfix - Flaticon</a>

<a href="https://www.flaticon.com/free-icons/check" title="check icons">Check icons created by Freepik - Flaticon</a>

<a href="https://www.flaticon.com/free-icons/wish-list" title="wish list icons">Wish list icons created by Culmbio - Flaticon</a>

<a href="https://www.flaticon.com/free-icons/ui" title="ui icons">Ui icons created by Abdul-Aziz - Flaticon</a>

<a href="https://www.flaticon.com/free-icons/paper" title="paper icons">Paper icons created by smashingstocks - Flaticon</a>

<a href="https://www.flaticon.com/free-icons/ui" title="ui icons">Ui icons created by Abdul-Aziz - Flaticon</a>


