
Klickanleitung zur Nutzung
des Online-Verteilverfahrens 
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Aufgabe im Online-Verteilverfahren Frist

1 Zuweisung zum Praxissemester-Durchgang in PVP bestätigen 16.10. – 21.10.2024

2 Schulauswahl tätigen, Ortspunkt angeben und Anmeldung in PVP vornehmen 16.10. – 31.10.2024

3 Zugewiesenen Schulplatz in PVP annehmen
• Nachricht in PVP und Zuweisungsbescheid über den Schulplatz durchlesen
• Schulplatz in PVP annehmen

Bis 13.12.2024

4 Formulare aus Nachricht in PVP herunterladen, unterschreiben und in Schule einreichen
• A2: Belehrung zur Verschwiegenheitspflicht (Schule), 
• A3: Belehrung zum Infektionsschutz, inkl. Nachweis des Masernschutzes (Schule) 

Bei Antritt des PS in Schule 
abgeben

5 Mit Aufforderungsschreiben aus zweiter Nachricht in PVP umgehend Erweitertes Führungszeugnis (EFZ) im 
Bürgerbüro beantragen= zwingende Voraussetzung für Durchführung des PS Ab vorauss. 13.12.2024 

beantragen

Vorlage im ZfsL 
bis spätestens 14.02.2025
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Alle Klickschritte in PVP im Überblick
1. Einloggen und Authentifizieren
Loggen Sie sich mit Ihrer Uni-Kennung unter www.pvp-nrw.de ein und stimmen Sie der Übertragung Ihrer Daten
an die Plattform zur Vergabe der Schulplätze (PVP) zu.

2. Zuweisung zum Praxissemester-Durchgang in PVP bestätigen
1a: Persönliche Daten prüfen
1b: Studiendaten prüfen (Angabe von Studiengang, Fächern, Studienrichtung)
1c: Besuchte Schulen im studierten Lehramt angeben
1d: Profildaten bestätigen

3. Ortspunkt wählen
Angabe eines geographischen Ortspunkts, der im Falle der Nicht-Erfüllung der fünf Schulwünsche berücksichtigt
werden soll.
4. Schulen favorisieren
in Frage kommenden Schulen in der Favoritenliste vormerken
→ Regeln der Regionalklassen mitdenken!
→ Möglichst Schulen aus verschiedenen ZfsL berücksichtigen
5. Wunschliste erstellen
Fünf favorisierte Schulen in die Wunschliste aufnehmen und nach Priorität anordnen
→ Regeln der Regionalklassen beachten!
→ Möglichst Schulen aus verschiedenen ZfsL berücksichtigen
6. Auswahl finalisieren und Anmeldung in PVP vornehmen
Finale Wunschliste mit priorisierten Schulen und Ortspunkt bestätigen und im nächsten Schritt erforderliche
digitale Anmeldung zum schulpraktischen Teil des Praxissemesters bis zur kommunizierte Ausschlussfrist in
PVP vornehmen.
7. Platzannahme: Schulplatz einsehen und annehmen
Nachricht zum zugewiesenen Schulplatz in PVP lesen, Zuweisungsdokumente aus Nachricht runterladen und 
Annahme des Schulplatzes in PVP vornehmen. Erweitertes Führungszeugnis beantragen und vorgesehene 
Formulare unterschrieben in der Schule einreichen.

http://www.pvp-nrw.de/
http://www.pvp-nrw.de/
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Einloggen und Authentifizieren

Zurück zur Übersicht

• PVP aufrufen
• Mit Uni-Kennung einloggen
• Datenübertragung zustimmen
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Einloggen und Authentifizieren

Rufen Sie die Seite 
www.pvp-nrw.de auf

Auf „Starte Login“ klicken, 
um mit dem Login 
beginnen

www.pvp-nrw.de

http://www.pvp-nrw.de/
http://www.pvp-nrw.de/


im Menü über: 
Start > Absatz > Listenebene 

Folie in Ursprungsform 

Wechsel des Folienlayouts 

Einloggen und Authentifizieren (2)

6

Einloggen und Authentifizieren

Nach „Münster“ suchen 
und Universität Münster 
auswählen
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Einloggen und Authentifizieren

Uni-Kennung und 
Passwort eingeben!



im Menü über: 
Start > Absatz > Listenebene 

Folie in Ursprungsform 

Wechsel des Folienlayouts 

Einloggen und Authentifizieren (3)

8

Einloggen und Authentifizieren

Einverständniserklärung lesen 
und Datenübertragung durch 
Klick auf „Akzeptieren“ 
zustimmen

Zurück zur Übersicht
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Zuweisung zum Praxissemester-Durchgang bestätigen

• Einloggen und Authentifizieren
• Persönliche Daten prüfen
• Studiendaten prüfen (Angabe von Studiengang, Fächer, Studienrichtung)

• Besuchte Schulen im studierten Lehramt angeben
• Profildaten bestätigen

Zurück zur Übersicht
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Navigation im Online-Verteilverfahren (PVP)

Grundprinzip: Abarbeitung von 
Aufgaben

Ausloggen

Legende erklärt Status der 
Aufgabenbearbeitung

Eingegangene 
Nachrichten
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Persönliche Daten prüfen

Diese Daten wurden automatisch mit dem 
Einloggen übertragen und können mit „zur 
nächsten Aufgabe“ bestätigt werden

Die Navigation kann optional durch das „X“ 
oben links minimiert werden. Das Hauptfenster 
vergrößert sich nun. 
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Studiendaten prüfen

Über Klick auf Bearbeiten können die Studiendaten 
eingegeben werden.

Über das kleine schwarze  erreichen Sie die 
kontextsensitive Hilfe, mit Klick auf Mehr Information 
erhalten Sie ggf. weiterführende Infos.
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Studiendaten prüfen

Wählen Sie Ihren Studiengang aus der 
Dropdown-Liste aus, die passende 
Studienrichtung wird automatisch ergänzt
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Studiendaten prüfen

Wählen Sie Ihre Fächer aus: 
Im Lehramt Grundschule 
müssen Sie 2 Ihrer 3 
Lernbereiche auswählen! 

Studierende des Großfachs 
Kunst wählen die Fächer 
„Kunst“ und „Großfach Kunst“

Wählen Sie anschließend zwei Fächer aus und 
klicken Sie auf „Speichern“.
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Studiendaten prüfen

Über „Bearbeiten“ können Sie 
Ihre Daten ggf. anpassen

Prüfen Sie die 
Zusammenfassung Ihrer 
Studiendaten und klicken Sie 
„Zur nächsten Aufgabe“.

Aufgabe erfolgreich erledigt! ☺
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Besuchte Schulen angeben

Option 1:
Auswahl, wenn keine Schulen 
im Regierungsbezirk MS 
besucht wurden

Option 2:
Auswahl, wenn 
Schulen aus dem 
studierten Lehramt
im Regierungsbezirk 
MS besucht wurden

Geben Sie ggf. Schulen Ihres 
Lehramtes an, die
Sie im Regierungsbezirk Münster als 
Schüler*in besucht haben oder 
bestätigen Sie, dass Sie keine 
Schulen besucht haben:
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Besuchte Schulen angeben

Option 1:
Auswahl, wenn keine Schulen im Regierungsbezirk 
Münster besucht wurden
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Besuchte Schulen angeben

Schule des studierten 
Lehramtes als „besuchte 
Schule“ kennzeichnen

Über Suche Auswahl 
einschränken

Option 2:
Auswahl, wenn Schulen aus dem studierten Lehramt im 
Regierungsbezirk Münster besucht wurden

Auswahlfeld durch  
klicken aktivieren.
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Besuchte Schulen angeben

Ausgewählte Schule(n) aus dem 
studierten Lehramt im 
Regierungsbezirk Münster wurde(n) 
als besucht gekennzeichnet
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Besuchte Schulen angeben

Ausgewählte Schule(n) aus 
dem studierten Lehramt 
wird/werden angezeigt. Mit 
„zur nächsten Aufgabe“ 
schließen Sie die Aufgabe ab.

Hier können Sie Ihre Auswahl ggf. 
bearbeiten
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Profildaten bestätigen

Prüfen Sie die Zusammenfassung Ihrer 
Studien- und Profildaten und klicken Sie 
oben rechts auf „Profildaten bestätigen“.
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Profildaten bestätigen

Setzen Sie anschließend im Pop-
Fenster den Haken und klicken Sie auf 
„Bestätigen“.

Zurück zur Übersicht
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Herzlichen Glückwunsch! 
Praxissemester-Durchgang bestätigt!

Wenn Sie die Aufgabe „Profildaten bestätigen“ erledigt haben, haben Sie die Zuweisung zum 
Praxissemester-Durchgang erfolgreich bestätigt!

Die Schulauswahl können Sie bis zum Ende der Platzbeantragungsphase durchführen.

Zurück zur Übersicht
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Auswahl von Schulen

• Ortspunkt wählen
• Schulen favorisieren
• Wunschliste erstellen

Zurück zur Übersicht
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Wichtig zu wissen!

In PVP werden Ihnen grundsätzlich alle für Ihr Lehramt 
und Ihre Fächer auswählbaren Schulen angezeigt.

Ihre Wunschliste mit der angegebenen Priorisierung 
(Reihenfolge) und ersatzweise Ihr Ortspunkt werden für 
die Verteilung der Praktikumsplätze berücksichtigt.

Leider kann nicht garantiert werden, dass Sie einen 
Praktikumsplatz an einer Schule aus Ihrer Wunschliste 
erhalten.

Für eine gelingende Zuteilung einer Wunschschule 
müssen Plätze an der Schule und am ZfsL verfügbar sein. 

Manchmal verhindern daher Nachfrage und Angebot von 
Praktikumsplätzen an einer Schule bzw. an den 
ZfsL/lehramtsbezogenen Seminaren, dass alle Wünsche 
berücksichtigt werden können. Dann werden Sie nach 
dem Ortspunkt zugewiesen
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Ortspunkt wählen

Zur Eingabe des Ortspunktes auf 
„Bearbeiten“ klicken

Was soll der Ortspunkt bewirken?
Der Ortspunkt ist eine Koordinate und meist der eigene 
Wohnort. Er soll ermöglichen, eine möglichst nahe liegende 
noch freie Schule samt ZfsL zuzuweisen, falls die Zuordnung 
einer der fünf Schulen der Wunschliste nicht möglich ist. Mit 
Hilfe Ihres Ortspunkts können Sie bei der Auswahl der 
Schulen außerdem sehen, wo diese geographisch in Relation 
zum eigenen Ortspunkt (z.B. eigener Wohnort) gelegen sind.
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Ortspunkt wählen

Wenn Sie mögen, können Sie hier 
die genauen Koordinaten  auch 
manuell eingeben. 

Einfacher und zu empfehlen: Sie 
klicken in die Karte und wählen Sie 
den Punkt manuell aus

Zoomen Sie dazu z.B. in Ihren 
Wohnort bis auf Straßenebene und 
wählen Sie Ihre Adresse aus.

Die Eingabe des Ortspunktes mit 
„speichern“ bestätigen.
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Ortspunkt wählen

Die Eingabe des Ortspunktes mit 
„speichern“ bestätigen.



im Menü über: 
Start > Absatz > Listenebene 

Folie in Ursprungsform 

Wechsel des Folienlayouts 

Ortspunkt wählen (4)

29

Ortspunkt wählen

Mit „Zur nächste Aufgabe“ kommen Sie 
weiter.

Mit „Bearbeiten“ können Sie 
Ihren Ortspunkt anpassen.

Zurück zur Übersicht
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Merkmale wählen

Mit „Zur nächste Aufgabe“ kommen Sie 
weiter.

Zurück zur Übersicht
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Schulen favorisieren

Im Bereich „Schulen 
favorisieren“  sehen Sie nun 
allen für Ihr Lehramt und Ihre 
Fächer auswählbaren 
Schulen.

Sie müssen an dieser Stelle 
Schulen als Favoriten 
vormerken.

Für die anschließende 
Wunschliste sollten Sie 
mindestens 5 Schulen 
favorisieren. Dies geht über 
zwei Wege:

Über „Erweiterte Suche öffnen“ können 
Sie verschiedene Filter/Suchkriterien 
auswählen

Je nach Bildschirm-Ansicht (Zoom) werden mehr oder weniger 
Felder/Spalten nebeneinander dargestellt bzw. zusammengefasst. 
Stellen Sie die Darstellung der Webseite so ein, dass alle wichtigen 
Parameter angezeigt werden können. Eventuell müssen Sie die 
„Zoom-Einstellung“ anpassen.

Zurück zur Übersicht
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Schulen favorisieren

Mit Hilfe von verschiedenen Filtern können Sie 
die Treffermenge der Schulen einschränken und 
die Auswahl erleichtern. Mit Klick auf „Suche 
starten“ werden die Filter angewendet.

Bei der Vor-Auswahl der Schulen sollten die 
Regionalklassen (RK) mitgedacht werden. Es kann 
auch nach RK gefiltert werden.
Mehr Informationen auf der Homepage

z.B. max. Entfernung vom 
angegebenen Ortspunkt 
festlegen

„Erweiterte Suche“

https://www.uni-muenster.de/imperia/md/content/lehrerbildung/praxisphasen/ps/rk_veranschaulichung.pdf


im Menü über: 
Start > Absatz > Listenebene 

Folie in Ursprungsform 

Wechsel des Folienlayouts 

Schulen favorisieren (3)

33

Schulen favorisieren

Über das kleine schwarze 
erhalten Sie via Mouseover-
Effekt zusätzliche Infos zur 
Schule wie hier z.B. dass die 
Schule zwei Standorte hat. Die 
Infos sind auch in der 
Detailansicht der Schule 
aufrufbar. Klicken Sie dazu 
einfach auf die blaue
Schulnummer der Schule.

Hier sehen Sie die Entfernung in km von Ihrem 
Ortspunkt. Wenn Sie mit Bus und Bahn anreisen, 
sollten Sie die Erreichbarkeit an den passenden Tagen 
und Zeiten mit dem ÖPNV unabhängig davon prüfen
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Schulen favorisieren

Einige Schulen informieren in der 
Detailansicht über ihr 
Schulkonzept, die Erreichbarkeit 
der Schule oder auch mehrere 
Standorte usw. Beachten Sie dies 
bei der Auswahl der Schulen!

Beachten Sie das zugeordnete 
ZfsL/lehramtsbezogene 
Seminar

Detailansicht Schule

2
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Schulen favorisieren

Detailansicht Schule

Alle Informationen zur Schule 
werden in einer Übersicht 
angezeigt:
• Adresse/Lage
• Zugewiesenes ZfsL
• Zugewiesenes Seminar
• Regionalklasse
• Website

Empfehlung:
Grundsätzlich ist jede Schule einem 
lehramtsbezogenen 
Seminarstandort/ZfsL zugeordnet. 
Für eine Zuteilung muss ein Platz in 
der Schule UND im zugehörigen ZfsL 
frei sein. 

Bei der Vor-Auswahl der Schulen 
sollten Sie daher möglichst 
verschiedene ZfsL-Standorte
berücksichtigen, um möglicherweise 
die Verteilchancen zu verbessern
Mehr Informationen auf der 
Homepage

2

http://www.uni-muenster.de/Lehrerbildung/praxisphasen/praxissemester2019/ablaufundorganisation/online-verteilverfahren/klickanleitung.html


im Menü über: 
Start > Absatz > Listenebene 

Folie in Ursprungsform 

Wechsel des Folienlayouts 

Schulen favorisieren (6)

36

Schulen favorisieren

Detailansicht Schule

Hier können Sie die 
Erreichbarkeit mit Bahn.de 
überprüfen oder die Schule als 
Favorit markieren. Bitte wählen 
Sie Schulen aus, die Sie auch 
erreichen können.
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Schulen favorisieren

In der Listenansicht aller Schulen werden 
nach Klick auf „Karte“ oben rechts alle 
auswählbaren Schule auf einer Karte in 
Relation zum gesetzten Ortspunkt (rote 
Markierung) angezeigt

Zurück zur Übersicht
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Wunschliste erstellen

Über den Pfeil können Sie Schulen in die 
Wunschliste (rechts) übernehmen

Links sehen Sie Ihre favorisierten Schulen samt zugeordneter 
Regionalklasse, in der Legende rechts wird die Gewichtung der 
Regionalklassen veranschaulicht
Mehr Infos zu den Regeln der Regionalklassen 

Zurück zur Übersicht

https://www.uni-muenster.de/imperia/md/content/lehrerbildung/praxisphasen/ps/rk_veranschaulichung.pdf
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Wunschliste erstellen

Sie müssen bei der Auswahl die Gültigkeit der 
Regionalklassen-Regeln beachten. Die Waage zeigt an, ob 
diese erfüllt wurden. Ist die Waage rot müssen Sie Ihre 
Auswahl ändern und weitere oder andere Schulen zu Ihrer 
Favoritenliste hinzufügen und/oder in die Wunschliste 
aufnehmen. Mehr Infos zu den Regeln der Regionalklassen 

Die ausgewählten Schulen erscheinen rechts in der Wunschliste. 
Durch Klick auf den Pfeil links können Sie Schulen zurück in die 
Favoritenliste verschieben. Geben Sie insgesamt 5 Schulen an.



https://www.uni-muenster.de/imperia/md/content/lehrerbildung/praxisphasen/ps/rk_veranschaulichung.pdf
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Wunschliste erstellen

Sie müssen bei der Auswahl die Gültigkeit der 
Regionalklassen-Regeln beachten. Die Waage zeigt an, ob 
diese erfüllt wurden. Ist die Waage grün, wurde die Regeln 
eingehalten. Mehr Infos zu den Regeln der Regionalklassen 

Über die Pfeile rechts können Sie die Reihenfolge 
der Schulen ändern.
Die Pfeile links entfernen die die Schulen aus
der Liste.

Mit „Zur nächsten Aufgabe“ schließen Sie die Erstellung der Wunschliste ab

https://www.uni-muenster.de/imperia/md/content/lehrerbildung/praxisphasen/ps/rk_veranschaulichung.pdf
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Auswahl finalisieren und Anmeldung in PVP vornehmen

• Auswahl finalisieren
• Praktikum (über PVP) anmelden

Zurück zur Übersicht
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Auswahl finalisieren
Hier finden Sie schon Hinweise zur Beantragung des Erweiterten 
Führungszeugnis (EFZ). Dies können Sie aber erst nach der 
Veröffentlichung des Schulplatzes beantragen.

Prüfen Sie die Zusammenfassung 
Ihrer angegeben Schulen und des 
Ortspunktes und klicken Sie 
„Auswahl finalisieren“. 

Wichtig: Die Schulauswahl kann 
danach nicht mehr geändert 
werden! Es erfolgt im nächsten 
Schritt die verbindliche 
Anmeldung zum schulpraktischen 
Teil des Praxissemesters.
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Auswahl finalisieren

Prüfen Sie die Zusammenfassung 
Ihrer angegeben Schulen und des 
Ortspunktes und klicken Sie 
„Auswahl finalisieren“. 

Wichtig: Die Schulauswahl kann 
danach nicht mehr geändert 
werden! Es erfolgt im nächsten 
Schritt die verbindliche 
Anmeldung zum schulpraktischen 
Teil des Praxissemesters.
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Praktikum anmelden

Nun folgt als letzter Schritt die verbindliche Anmeldung zum 
schulpraktischen Teil. Dies ist notwendig, damit Sie am Verteilverfahren 
und am Praxissemester teilnehmen dürfen. Klicken Sie auf „verbindlich 
anmelden“, um die Anmeldung vorzunehmen. 
Ergänzend können Sie sich zur über Anmeldeformular eine Dokumentation 
Ihrer Auswahl herunterladen. Dieses müssen Sie nicht einreichen.
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Praktikum anmelden

Lesen Sie sich die Rechtsgrundlagen 
zur Anmeldung zum schulpraktischen 
Teil des Praxissemesters gut durch. 

Für die Anmeldung müssen Sie keine 
Unterlagen bei uns einreichen!

Erst bei der Annahme des Schulplatzes 
reichen Sie die unterschriebene 
Annahmeerklärung bei uns ein.

Bitte beachten Sie insbesondere auch 
die Hinweise zum Nicht-Antritt des 
Praxissemesters! 

Klicken Sie auf „bestätigen“ und 
„verbindlich anmelden“. Sie können 
PVP nun verlassen.

Nun nehmen Sie am Verfahren teil und 
warten ab, bis die Schulplätze verteilt 
wurden.

Zurück zur Übersicht
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Platzverteilung durch den Algorithmus 

Der Verteilalgorithmus versucht 
auf Grundlage aller Daten

eine optimale Lösung zu ermitteln


Zurück zur Übersicht
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Herzlichen Glückwunsch! 
Sie haben einen Schulplatz für das Praxissemester erhalten!

Zurück zur Übersicht
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Schulplatz einsehen und annehmen

• Nachrichten zur Schulplatzzuweisung mit wichtigen Infos lesen
• Zugewiesenen Schulplatz in PVP annehmen
• Erweitertes Führungszeugnis beantragen

Zurück zur Übersicht
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Schulplatz annehmen 

Nach der Zuweisung Ihres Schulplatzes erhalten Sie zwei Nachrichten aus PVP. Sobald eine Nachricht in PVP eingeht, werden Sie per E Mail an Ihre Uni-Mailadresse über den 
Eingang der Nachricht informiert. Die Nachrichten samt Anlagen können Sie nach Login in PVP über den Menüpunkt "Kommunikation" einsehen. 

Aufgabe Fristen

1| Nachricht zur Information über den Schulplatz lesen

Lesen Sie zuerst die Nachricht in PVP, die über den zugewiesenen Schulplatz sowie die weiteren Vorgaben und Dokumente zum 
Antritt des Praxissemesters informiert. Sie enthält folgende Anlagen:

• A1: Zuweisungsbescheid über den Schulplatz Vor Annahme des Schulplatzes genau lesen 
und Vorgaben beachten

• A2: Belehrung zur Verschwiegenheitspflicht (Schule), 
• A3: Belehrung zum Infektionsschutz, inkl. Nachweis des Masernschutzes (Schule)

Unterschreiben und bei Antritt des 
Praxissemesters zwischen dem 01.02. –
14.02.2025 in der Schule abgeben

Die Anlagen A4: Praxissemesterordnung, A5: Verfahrenshinweise zum Praxissemester, A6: Rechthinweise sowie A7: Hinweise zum Antrag auf Schulplatzänderung müssen zur 
Kenntnis genommen werden.

2 | Schulplatz in PVP annehmen

Der zugewiesene Schulplatz muss durch Sie als Studierende*r einmal formal angenommen werden. Diese Annahme des 
Schulplatzes erfolgt direkt in PVP durch Klick auf „Zuweisung annehmen“. Sie müssen hierzu durch Zustimmung per Mausklick 
erklären, dass Sie den zugewiesenen Schulplatz annehmen und die notwendigen Informationen zur Kenntnis genommen haben. Es 
müssen keine Unterlagen an der Universität eingereicht werden.

Bis 13.12.2024 in PVP annehmen

3 | Aufforderungsschreiben zum Erweiterten Führungszeugnis (EFZ) herunterladen und Führungszeugnis beantragen

In einer zweiten Nachricht in PVP erhalten Sie ein Aufforderungsschreiben (PDF) zur Beantragung des Erweiterten Führungszeugnis.
Bitte beantragen Sie das Erweiterte Führungszeugnis (EFZ) mit diesem Aufforderungsschreiben aus PVP umgehend im zuständigen 
Bürgerbüro. Es wird anschließend an das ZfsL übermittelt und ist zwingende Voraussetzung für den Antritt des Praxissemesters.

Ab vorauss. 13.12.2024 beantragen
Vorlage im ZfsL: bis 14.02.2025

Zurück zur Übersicht
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Nach der Veröffentlichung der 
Schulplätze erhalten Sie in 
PVP zwei Nachrichten.

Über die beiden Nachrichten 
zur Zuweisung werden Sie per 
E-Mail an Ihre Uni-Münster-E-
Mailadresse informiert. 

Die beiden Nachrichten zur 
Info über den Schulplatz und 
zum Erweiterten 
Führungszeugnis samt 
Anlagen können nach Login in 
PVP oben rechts nach Klick auf 
den Briefumschlag einsehen.

Alternativ können Sie sie unter 
„Kommunikation“ →
„Nachrichten Eingang“
einsehen 

Schulplatz annehmen 
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Die Nachricht mit der Info 
über den Schulplatz samt 
sechs Anlagen enthält 
wichtige Informationen, 
Dokumente und Vorgaben 
zum Antritt des 
schulpraktischen Teils des 
Praxissemesters. Bitte 
lesen Sie diese sorgfältig 
durch. Mehr Infos

Schulplatz annehmen 

Die zweite Nachricht enthält 
das so genannte 
Aufforderungsschreiben (PDF), 
welches Sie für die 
Beantragung des Erweiterte 
Führungszeugnis (EFZ) 
benötigen. Dies müssen Sie 
schnellstmöglich beantragen. 
Mehr Infos

Die beiden Nachrichten zur Info 
über den Schulplatz und zum 
Erweiterten Führungszeugnis samt 
Anlagen können sie unter 
„Kommunikation“ → „Nachrichten 
Eingang“ einsehen 

6
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Klicken Sie auf den Menüpunkt „Zuweisung annehmen“. Sie 
sehen dann, welcher Schule und welchem ZfsL Sie zugewiesen 
wurden. 

Schulplatz annehmen 

Nehmen Sie dann durch Klick 
auf „Zuweisung annehmen“ 
oben rechts den zugewiesenen 
Schulplatz an.
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Schulplatz annehmen 

Lesen Sie die Informationen durch 
und klicken Sie auf „bestätigen“ 
und „speichern“, wenn Sie den 
Schulplatz annehmen wollen.

Zurück zur Übersicht
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Schulplatz annehmen 

Gemäß dem Gesetz zur Änderung des Lehrerausbildungsgesetzes ist umgehend nach endgültiger Zuweisung des Schulplatzes ein 

Erweitertes Führungszeugnis (EFZ) zu beantragen, welches von Bundesamt für Justiz an das zugewiesene ZfsL versendet wird. 

Es ist die Voraussetzung für den Antritt des Praxissemesters am Lernort Schule.

Die zugewiesenen Seminare der ZfsL sammeln die eingehenden EFZ und prüfen deren Vollständigkeit. Sie tragen in regelmäßigen 

Abständen den bis dahin erfolgten Eingang in PVP ein, um dadurch die Studierenden, die Universität und die Schulen über den 

Eingang zu informieren. 

Als Studierende können Sie den Status des EFZ in PVP im Menüpunkt Praktikumsdaten anzeigen einsehen.

Liegt das erweiterte Führungszeugnis bis zum Beginn des schulpraktischen des Praxissemesters nicht vor, informiert das ZfsL die 

Schule.

Zurück zur Übersicht Hinweise zum Erweiterten Führungszeugnis

https://www.uni-muenster.de/Lehrerbildung/praxisphasen/praxissemester2019/ablaufundorganisation/online-verteilverfahren/klickanleitung.html
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