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b) Fragebdgen drucken
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Dozentenkonto

Mi13.12,.2017 O7:37
Evaluationskoordinator <evaluation@uni-muenster.de>
EvaSys: Ihr Benutzerkonto

Sie erhalten eine automatisch generierte E-Mail mit
den Zugangsdaten zu lhrem Dozentenkonto in EvaSys

' v EwvaSys ® \+

P g . p -
(i) @  https://zivevasys.uni-muenster.de/evasys/indexeva.php

An  sven.niehues@uni-muenster.de

Sehr geehrte Frau Prof. Musterfrau,

Sie erhalten mit dieser Mail die Zugansdaten zu Threm EvaSvs Benutzerkonto.
Bitte melden Sie sich unter der Adressqlhttps://zivevasvs.uni-muenster.de/evasys/

ystem an uad dndem [hre Benutzerdaten | in ). 7jyevasys.uni-muenster.de

Thr Benutzername lantet: 20171213073434225263
Das Passwort: 7b37d0360d14b6{9ad3d0f146532e451

Viel Erfolg
Ihr EvaSys Administrator

EvaSys V'

SuUnEy Automation Suibe

Sie folgen dem Link und melden sich mit Ihrem
automatisch generiertem Benutzernamen und
Passwort an.

Login

Evaluationssystem der Westfilischen
Wilhelms-Universitdt Munster

Mutzername niehues

Kennwurt (XL LR TN Y]


https://zivevasys.uni-muenster.de/evasys/indexeva.php

Dozentenkonto

EvaSys Vv

Survey fasomation Suite

Sven Miehues

FRAGEBOGEMN

Fragebogen erstelizn
i Eigene Fragebogen

Fragebogen-Vorlagen
A=) Fragenbibliothak

£ 2P

UMFRAGEN

&% Neue Umirage
Es Ordnerliste -
B Testordner

{51 Geplants Vorgings

VERAREEITUNG

w# Verifikation

Abmelden

(+]

AKTIOMEN IEINETELLUNGEN I INFOS EXTRAS

O Information

Sie klicken oben auf den
Reiter ,,Einstellungen®

Bitte beachten Sie, dass EvaSys in der Re
Qualititzsicherung =owie fir Abschlugzarbeit
Forschungsprojekte, Drittmittelprojekte cder Absct

EV&S‘)"S \/ AKTIONEN  EINSTELLUMGENM  INFOS  EXTRASS

Surviey Austomation Suibe

Sven Miehues

KONTO
Mutzerprofil
WERKZEUGE
& Automatisierte

Vionggnge
B8 E-Mail schreiben

Abmelden

Sie dndern Ihrem
Loginnamen und lhr
Passwort

* Nutzerprofil

Titel

Vorname
Nachname
Telefonnummer:

E-Mail

Sprache:

Bild

Loginname

Altes Passwort:
* Elngabe zum Andem

Heues Passwort: €

MNeues Passwort
wiederholen:

Herr El

Dr.

Swen

Nighues
0251-83-22148

evaluation@uni-muenster.de

Standardsprache El
Keine Datei ausgewshlt. i
niehues

I




Dozentenkonto

E’VESYS V/ AKTIONEN  EINSTELLUNGEN  INFOS  EXTRASS

Survey Automation Suite

Sven Miehues

Unter ,,Einstellungen®
konnen Sie auferdem
,automatisierte
Vorgdnge“ konfigurieren

ﬁ?; Automatisierte Vorgange

Allgemein

Bei Umfrageerzeugung automatizsch E-Mail mit Deckblatt / Fragebogen / TANS zuschicken?
Eigene Nutzungsstatistik fir andere Dozenten sichtbar? (Dies schlieit keinerlei Ergebnisdaten ein, siehe e Nutzungsstatistik)

Scanvorgang

Nach der Auswertung einer Umfrage autematisch eine Benachrichtigung bzw. Auswertung per E-Mail zuschicken (nur
Papierumfragen}.

Nach erstem Scanvorgang Umfrage abschlielfen? (abgeschlossene Umfragen blocken weitere Daten ab)

Erhebungsdaten nach automatizscher Auswertung im System erhalten?

S Ja @

S s (@

S Ja (@
9 Js @

2 Ia

! Nein

I Mein

| Mein

! Mein

| Mein




Handbiicher, Onlinehilfe und Webinare/Videos

EVES‘}"S ""/ AKTIOMEM  EINSTELLUMGEM [ INFos | ExTRAS
Surviy Automation Sulb

Sven Mighues ﬂ
y

HILFE
¥ Infocentsr
& Onlinzhilie
/

(¥ Handbuch

I Handbuch zur
ragebogens! LEN]
BYSTEMINFOS

N Logbuch
L Zustellungen
|t Mutzungsstatistik

Abmelden

In den Handbiichern kann man ganz gut
nach Schlagwdrtern suchen

() evasys

Handbuch
fur aktive Nutzer/innen V8.2

Editor

v Forms

Handbuch
VividForms Editor
V8.2




Handbiicher, Onlinehilfe und Webinare/Videos

o e sl e swis Sie erreichen die Onlinehilfe auch immer oben rechts s
v @ evasys Onlinehilfe I Suchen O‘I
'_EUFELSX‘%NM AKTIONEN EINSTELLUNGEN  IMFOS  EXTRAS - R = =

+ Vorbereitung und allgemeine Hinweise
+ Der Befragungsprozess in evasys e V a
Slule n N je h ues ﬂr + Einstellungen und Informationen S S

Im Handbuch kann man ganz

AV Infocenter
k3 Onlinchilfe
Y Handbuch

Y Handbuch zur
Fragebogenarsteliung

Handbuch
fur aktive Nutzer/innen V8.2

T— gut nach Schlagwortern suchen,
I3 Logbuch die Onlinehilfe ist aber noch
L) Zustellungsn besser!

| Mutzungsstatistik

Abmelden



Handbiicher, Onlinehilfe und Webinare/Videos

@ evasys AKTIONEMN EINSTELLUNGEN INFOS e

Johannes Friederich
evasys Extras
Abmeld EXTRAS B DATENSCHUTZ LI E-LEARNINGS I WMVIDECS & \WEBI REI ¥ PLUGINS 3R TOOLS  #eADD-ONS & SERVICES 8 FRAGEBOGEN PHILFE < EVASYS+ 48 COMMUNITY
melaen -

Herzlich willkommen in den Extras!

Reinschauen lohnt sich! In den Exiras finden Sie eine Jklzahl hilireicher Dokumente, Fragebigen und Dateien rund um evasys. In den einzelnen Bereichen (z. B. Community, Videoportal, Plug-ing) find

Inhalte mit wertvollen Informationen.

EXTRAS Z LDClELEARNINGS EWVIDEOS & WEBIMARE W PLUGINS 3R TOOLS e ADD-ONS & SERVICES & FRAGEBOGEN PHILFE <+ EVASYS+ 488 COMMUNITY

® i

(Altes) Videoportal I Webinartermine E-Leamning: Seriendruck E-Learning: Umifragen E-Learning: Umfragen
auswerten vorbereiten

(Altes) Videoportal

i i i 1
Die zentrale Plattform fir samtliche Videcdateien Willkommen im Vldeoportal.

Viel SpaB beim Durchstobern unserer Video-Platiform.
Das Videoportal beinhaltet hunderte Videodateien, die nach Schlagworten geordnet zu durchsuchen sind. Sie finden dort zum Beispiel Aufnahmen von unseren Anwend

sowie samtliche Schwerpunkiwebinare, die in unserem OSS langst nicht mehr zu finden sind. Damit bieten wir Ihnen eine zentrale Platiform fur samtliche Videodateien

stets um neue Inhalte erganzt, es lohnt sich also, regelmafig vorbeizuschauen. Nuizen Sie die Gelegenheit und stdbern Sie in einem Stiick evasys-Geschichte, vielleic a oy a - o @ —

sogar den ein oder anderen Schatz. B SR Fur Fortgeschrittene J Hilfreiche Tipps
Das sollten Sie wissen, wenn Erfahrene Anwender finden Erleichtern Si

Hier geht es zum Videoportal: Sie mit EvaSys loslegen. hier Webinare zu in EvaSy

vertiefendem Wissen und hilfreit

Expertenfunktionen

Videoportal




Fragebogen erstellen

EvaSys V'

Survey Automation Suibe

Sven Miehues

) CIgEnE Fragenogen
_"' Fragebogen-Vorlagen

A= Fragenbibliothek

UMFRAGEN

&% Meuve Umirage
Es Ordnerliste -
P Testordner

¥ Gegplante Vorgangs

VERARBEITUNG

w# Werifikation

Abmelden

AKTIOMEM

UMNGEM INFO5 EZS{TF!.-E"-EE=I

Eﬁ Fragebogen erstellen

Wahlen Sie den
LVividForms Editor*

(fur den ,,VividForms
Designer® besitzt die

WWU keine Lizenz)

Bitte wahlen Sie zwischen VividForms

VividForms Editor

Webbasierter Fragebogeneditor.
Erlaubt die schnelle und einfache Erstellung von Fragebdgen mit zahlreichen
Layvoutmbglichkeiten direkt in der EvaSys-Oberfliche.

Beim Klick auf die Grafik wird der Editor direkt in EvaSys gestartet. Es ist keine separate

Installation nitig.




Fragebogen erstellen

Papierformat:

BIU|¢% @[

Beschreibung

inen

n Kurznamen
schreibung an
Sie

d auf

n“
Einstellungen®
diese Felder
aglich

¢



Fragebogen erstellen

-

Bitte nutzen Sie Platzhalter fiir Ihre Umfragen!
Somit kdnnen Sie den Fragebogen

| Dies ist ein Musterfragebogen |

E Eleciric Faper |

[ORGANIZATION]
[SUBUMNIT]

[PERIOD]

TR : wiederverwenden und die Daten zu den
[SURVEY] Klicken auf V ‘ Dozenten, zum Titel der Veranstaltung und der
) Platzhalter Evaluationsperiode ergeben sich aus der

n

OMOE O [SossscTioN

Lehrveranstaltung und werden automatisch

Alatzhalter Wizard

Fragebogenkopfeinstellungen

Anzahl Zeilen :

Platzhalter definieren

Original Platzhalter: [ORGANIZATION]

Bitte wahlen Sie einen Platzhalter undioder
individualizieren Sie Inren Fragebogenkopf.

Platzhalter; n . . m n : weitere. ..
[CRGAMIZAT ION])

Teilneh

ratanerversme [<][

D {Hinweis: Der Platzhalter in der anderen
Spalte dieser Zeile wird automatisch
entfernt.}

Platzhalter Ober
beide Spalen:

ibernommen

ORGANIZATION = Universitat Miinster
AUTHOR = Name Dozent/Dozenten
SUBUNIT = Name EvaSys-Teilbereich
SURVEY = Name der Umfrage

PERIOD = Winter- oder Sommersemester

I_ —
[ Evasys | Dies ist ein Musterfragebogen [ T8 Electric Fape:
Universitit Monster I~

o v

Bitie so marweren: [ [ [ [ [ sitte verwangen Sie ainen Kugalschreiber oder nichi 2u siarken FIIZSUN. Dieser Fragebogen wird maschingll erfasst.

Komakbur: O OB O stttz beachien Sie Im Interesse ener opiimalen Datenerfassung die links gegebenen Hinwelse beim Austllien.

1. Dozent und Didaktik (Thema des Fragenblockes)
1.1 Offene Frage



Fragebogen erstellen

Fligen Sie zundchst eine Fragegruppe hinzu

Fragengruppen Wizard

Eigenschaften der Fragengruppe (Seite: 1)

Mame: B J U|x, ¥ |A~ F~ F|OS|@E|B
Dozent und Didaktik {Thema des Fragenblockes)

Geben Sie der Fragegruppe eine
Uberschrift

Hinweis: Falls die Mittelwerte

Fole aus Skalenfragen beim
Indikator: IKeinIndik.ahor E|I ErgebniSberiCht ZU eil’lem
e ookl Gesamtindex zusammengefasst
SlEment. (verwandeht die Fragengruppe in Testt, z B. filr sinen Einlsitungstext; kein Hinzufiigen von Fragen . .
e e i [7] werden sollen, hier bitte
Quealitst wnd Wichtigheit .
Doppelskala Indikator aus X-er Skalafragen
Abbrechen Wé h le n

| Evasys™SN Mgifi B

[ORGAMIZATION] [AUTHOR] V
[SUBUMIT] [SURVEY]

Eime 50 manderen OEOO0 passeg

Komekoar ONOEDO [coRReECTION]

[1. Dozent und Didaktik {Thema des Fragenblockes)]




Fragebogen erstellen o -
Hinweis: Verwenden Sie immer

unformatierten Text (nicht aus MS Office!)
torsteuerung  Fragenbibliothek Kopieren Sie den Text ggf. vorher nochmal
in den Text-Editor, um die Formatierung zu
entfernen

+ Hinzufliigen
%% Fragengruppe

Bitte wihlen Sie einen Fragetyp:

. Skalafrage (1]
| Erweiterte Poltexte
i‘ th y  Offene Frage I (1]
o Leerzeile -
& Zierlinie P Segmentierte Offene Frage (i}
a Freitext wFabe

Single-Choice-Frage (1]
ot Bild
: o abc Offene Frage
o, Seitenumbruch abs | Multiple-Choice-Frage (4]
&Y Spaftentrenner Trmm
. 1007 Matrixfeld i)
&! Absatztrenner X
r;ﬁ? Hotenwert-Frage a . . .
— Verfiigbarer Platz Moch 39 Zeile(n) auf der aktuellen Seite wvorhanden.

Antwortfeld
Zeilenanzahl: 3 E| Zeilen

Zeichenanzahl (Online): [} (maximale Anzahl an Zeichen fur Onlinebefragungen)

E Abbrechen e 7 e e Sk

Wussten Sie schon?

Wahlen Sie den Fragetyp folgen Sie den Sie kinnen fir Onlineumfragen Plausibilitdteprifungen eingetzen, um Antworten auf Matrixfragen
’ und offene Fragen mit Hilfe won Wertebereichen sowie reguldren Ausdricken auf ein korrektes
1 1 1 Ausfillformat zu prifen, bevor ein Befragungsteiinehmer den Fragebogen absenden kann. Die
Anwe I S u n ge n u n d p ro b I e re n e I n fa C h Plausibiltatsprifung erreichen Sie ober das linke Seitenmend in der Editorsteuerung unter dem

Mendpunkt "Einstellungen™.

T |
C . [ [ oo

verschiedene Typen aus




Fragebogen erstellen

Fragenassistent

Single-Choice-Frage

B J U |x, | A~ F~ F| @S |B|2
Fragetexdt?®

Antwortoption: BI U|xx|AFvJ| US| R|E
Wielleicht

Liste der Antwortoptionen: Ja a~

v
X
Darstellung Papier: \iorgabe Fragsbogenlsyout =
Darstellung Online: Antwortoptionen als Checkbox-Liste
Antwortoptionen als Checkboo-Liste
Antwortoptionen als Drop-Down-Liste
Mittelw ert: Nicht berechnen [=]

e |
T |

Fragenassistent

Skalafrage

BI Q|I; x=|'t""¢z:;""' }?|'-\-II~:LJ|::']|{}

Skalafrage 1

Anzahl Ankreuzfelder: 5 E| o000 oo o

Enthaltungsfeld:

7] Skala beschriften desktiviert
Linker Pol: Rechter Pol: Enthaltungsfeld:

H.ru|{.;||:.}|ﬁ|§>\. Hi’u.ﬁ"ihf:‘..in“_ Hfu|{j|:.}|ﬁ|§:"\.

Report
Diagrammtyp: Histogramm [ ]
|:| Diese Skalafrage gespiegelt darstellen
Einstellungen ["] Einstellungen als Standard fir neue Skalafragen ibernehmen

|:| Einstellungen fir bestehende Skalafragen Obernehmen




Fragebogen erstellen

". Dozent und Didaktik (Thema des Fragenblockes)]

13

1.1  Musterfrage Oua Onein
1.2 Offene Frage

1.2 Skalafrage 1 O O O o O L]

= Bearbeiten
Rickgéngig (Strg+Z)
Ausschneiden (Strg+X)

gp

X =

Kopieren (Strg+C)
Einfligen (Strg+) < Figt ein Element aus der Fwischenablage auf dem Fragebogen ein: [Skalafrage]: Skalafrage 1
Lischen (Entf)

Uber die Editorsteuerung, iiber die 11 Musteriage Ol Cliein

. . . 1.2 Offene Frage
Tastenkombinationen oder mit dem =
Mauscursor kdnnen Sie Fragen markieren, ‘
verschieben, kopieren, einfligen etc. 13 Stslsfiage 1 D OO0 OO O

1.4 Skalafrage 1 O O O o O L]




Fragebogen erstellen

inzufiigen
+ Fragengruppe | EvaSys Die

| Frage [ORGANIZATION]
[SUBUNIT]
: [PERIOD]
Erweiterte Poltexte I

Bine 50 marhenen OEOO0 mess

1. Dozent und Didakiik {Thema des Frage

1.1  Musterfrage

Leerzeile

Fierlinie
Freitext
Bild

1.2 Offene Frage
Seitenumbruch

BB 2 S OB R R m £

Spalentrenner ‘

Absatztrenner
» Andemn 1.3 Stalafra.g£®1
1.4 Skalafrage .
~ Bearbeiten & Erweiterte Poltexte
MihmlemAm e (Chem s T

Erweiterte Poltexte

Erweiterte Poltexte
Poltext:

Lizste der Poltexte:
Sehr gut |

Sehr schiecht x
v

Enthaltungs feld:
Keine Angabe

Grad der Schrigstellung: 45° E|

Bitte beschten Sie, dass der Schriftwinkel (Schrigsteliung) in der
VividForms Editor Vorschau aus technischen Grinden nicht
angezeigt werden kann.

1. Dozent und Didaktik (Thema des Fragenblockes)]

1.1 Musterfrage O.a Onein
1.2 Offene Frage
; 7
= 2
g 8 -
T = &
]
B Es ]
1.2 Skalsfrage 1 O o o o O O
[ TRl TRNT TRT TR | O

1.4 Skalafrage 1

Uber ,,erweiterte Poltexte*
konnen Sie einen Block mit
Skala-Fragen mit Poltexten
versehen

Wenn Sie nur die Polwerte
beschriften mochten,
verwenden Sie fir die
Beschriftung der Kastchen
dazwischen jeweils nur ein
Leerzeichen




Fragebogen erstellen

llungen [Muster1718) IL% Papiervorschau 3 Onlineverschau {3 Papier-/Online-Ansicht wechseln | [J Mobiles Gerdt - grolt El I

Hinweis: Man kann

EvaSys v

Survey Automation Suite
[ORGANEZATION] [AUTHOR]
[SUBUNIT] [SURVEY]
[PERIOD] [4]

1 Dozent und Didaktik (Thema des Fragenblockes)

1.1 Offene Frage

1.2 Musterfrage mda () Nein
Sehr gut

1.3 Skalafrage 1 4

1.4  Skalafrage 1

Sehr schlecht | Keine Angabe

m

zwischen Papier- und
Online-Ansicht wechseln.
AuBerdem kann man eine
Vorschau des Fragebogens
als Papier- oder
Onlineversion anzeigen
lassen.



Fragebogen bearbeiten (auch bei laufender Umfrage

@ evasys AKTIONEN EINSTELLUNGEN INFOS  EXTRAS®

Johannes Friederich

@ Eigene Fragebdgen

FRAGEBOGEN

_ Aktionen
: Kurzname Uberschrift Seiten Datum Engine . . . .
~ | Fragebogen erstellen Erkennungsset Einstellungen Sprachen Kopieren Loschen Worschau Export Editieren
K% Eigene Fragebdgen 10.05.2022 i
1234567890123 1 um VF Editor ® v v e X % L
©] 14:43:13
Lz Fragenbibliothek 17.01.2019 .
Dez53 Evaluation zur Abteilungsklausur des Dez. 5.3 53 um VF Editor ® T 2 & x = :
11:32:29

UMFRAGEN

©% Neue Umfrage
Bs Crdnerliste L 4
B Abteilungskiaus...

B Test

Fragebogenimport

{5} Ceplante Vorgange [ scofort editieren

Keine Datei ausgewahit. _

VERARBEITUNG

»* Verifikation
WEITERE BERICHTE

- :
o] Berichte Zentrale
Evaluation

Abmelden



Fragebogen bearbeiten (auch bei laufender Umfrage

3

[=]] Speichern und verlassen

!ﬂufgru nd vorhandener Umfragen und Berich¥sjst dieser Fragebogen geschiitzt. Gestalterische Anderungen kénnen nicht vorgenommen werden.
Editorsteuerung ragenbibliothe

=

~ Hinzufiigen

PRUASDPEREEE W

v Andern

+ Bearbeiten

+ Verschieben

» Einstellungen

» Fragenbibliothek

» Metadaten

7 Einstellungen [1234567890123] |

fu €A Onlinevorschau |E Papier-fOnline-Ansicht wechseln | ‘ 1w ’ |

_I [Z] Inhaltsverzeichnis

evasys | N\

[1. Test]

| 0 evasys |

[ORGANIZATION]
[SUBUNIT]

[AUTHCOR]
[SURVEY]

[

2

Bitte 5o markisren:

OMO0O0 MmazskK
OMOFDO [CORRECTIC)

Kormektur:

z
i
g
g
2
2
O

Fragebogenassistent
Eigenschaften
Kurzname: 1234567890123
Uberschrift:
Papierformat: | .. v

I Editiermodus: [_] I

Hinweis: Wenn Umfragen
mit dem Fragebogen
existieren, ist eine
Bearbeitung standardmafig
gesperrt, da es bei
Anderungen z.B. zu
unbeabsichtigten
Verschiebungen im
Ergebnisbericht kommen
kann. Deswegen empfiehlt
es sich in der Regel, eine
Kopie des Fragebogens zu
erstellen, die dann
angepasst wird. Sie kdnnen
aber diese Sperre bei
Bedarf umgehen, in dem Sie
den Editiermodus
aktivieren.




Fragebogenbibliothek — Fragen der Fragenbibliothek_

hinzufiigen

Markieren Sie die entsprechende
Fragengruppe oder Frage

[1. Dozent und Didaktik (Thema des Fragenblockes]]
1.1 Offene Frage

Editorsteuerung  Fragenbibliothek

» Hinzufiigen

+ Andern
¢ Bearbeiten
1.2 Musterfr | OMei
e - Hein + Verschieben
fﬂ g
% =3 ¢+ Einstellungen
o g = - Fragenbibliothek
E % % o] Frage(n) aus der Fragenbibliothek
13 Skalafrage 1 - Ee
. alafrage o O o o 0O O .
14  Skalafr ° 1 = Markierte Frage der
- alairage o o o o o - = Fragenbibliothek hinzufiigen. ..
i
[ Markierte Gruppe der
Fragenbibliothek hinzufiigen...
&
-

+ Metadaten



Fragebogenbibliothek — Fragen aus der Fragenbibliothek
einfiigen

Hinweis: Beim Einfligen der

Editorsteuerung  Fragenbibliothek Fragen aus der Fl’agenbibliothEK
Editorsteuerung  Fragenbibliothek i Wel’den h|nterlegte Flltel‘l‘egel
» Hinzufigen nicht ibernommen
+ Andern
» Bearbeiten (' Bibliothek aktualisieren

= [ Johannes Friederich
[+] ] Additional module: Basic texts
[+] [ Additional module: Career-oriented study trip

» Verschieben
¢ Einstellungen

- Fragenbibliothek

o] Frage(n) aus der Fragenbibliothek
— wahlen...

[+] [ Additional module: Course materials

[+] [ Additional module: Course parameters
[+] [ Additional module: Discussion

[+] [ Additional module: Excessive demands

= Markierte Frage der E
ol Fragenbibliothek hinzufigen [+] [ Additional module: Feedback given by other stud. ..
[+] [ Additional module: Feedback given by the teache. .
@ [+] [ Additional module: Group wark
[+] [ Additional module: Homewark
o e :
[+] [ Additional module: Moderation
[ Markierte Gruppe der [+ [ Additional module: Presentations
Fragenbibliothek hinzufiigen__. [+] [ Additional module: Student research
F’ [+ [ Additional module: Term papers
[l [ Kernfragebogen
-, I Geschlecht und Studiengang

scC| Bitte geben Sie |hr Geschlecht an.
sC| Bitte geben Sie die aktuelle Semesterzahl |
sC | Bitte wahlen Sie den Fachbereich des Stud

Doppelklick auf einzufiigende
Frage oder Fragengruppe

+ Metadaten




Fragebogenbibliothek — Verkniipfungen

entfernen

Hinweis: Wenn man eine Frage(-ngruppe) in die Fragenbibliothek hinzugefiigt oder aus der Fragenbibliothek eingefiigt hat, ist diese
noch fest mit der Fragenbibliothek verkniipft (erkennbar an der gelben Kette) und kann nicht verdndert werden. Fiir Anderungen an

den Fragen(-gruppen) muss die Verkniipfung getrennt werden.
Editorsteuerung  Fragenbibliothek

[1. Dozent und Didaktik (Thema des Fragenblockes)] » Hinzufiigen

11 Offene Frage + Andern
¢ Bearbeiten
» Verschieben
¢+ Einstellungen
12 Musterfrage OJa DlNein i} + Fragenbibliothek
g %' L) Frage(n) aus der Fragenbibliothek wahlen. ..
E :
% g E’ ! Markierte Frage aus der Fragenbibliothek léschen._.
1.3 Skalafrage 1 O O O O O O L Bibliotheksfrage trennen... I
14 Skalafrage 1 O O O O O 0O

Markierte Gruppe aus der Fragenbibliothek léschen...

2

Bibliotheksgruppe trennen... I

» Metadaten



Filterfiihrun

instellungen

Einzstellungen
Lavouteinstellungen

:E Fragebogen reparieren

M [ B

m  Fragennummerierung
~—_auszschalten

~ Schaltet die automatische Fragennummesierung einfaus I

£ Polvorlage dndern

h Fiterregeln

D Filterregeln

Grundeinstellung des Fragebogens

Legen Sie hier die Grundeinstellung fir die Onlinedarstellung des Fragebogens fest. Sie kinnen definieren, ob und welche Elemente des Fragebogens beim O ffnen der
Onlineumnfrage deaktiviert oder ausgeblendet sind und erst durch weitere Fiterregeln sichtbar gemacht werden. Standardmaltig werden zu Beginn der Onlineumfrage alle Elemente

de=s Bogens angezeigt.

Filterregeln

Filterfrage | Antwortoption, bei der gefiltert wird

Filterregel fiir diese Frage erstellen

Musterfrage El

Schiiefen

Einstellungen

fiir Online-Umfragen

Einztellungen
Layouteinstellungen
Fragebogen reparieren

Fragennummerierung
ausschalten

Fiterregeln _ (ffnet das Meni zur Definition ven Filtemregeln I

Auswirkung Aktionen




Filterfiihrung (fiir Online-Umfragen) —

Grundeinstellung des Fragebogens Die Fragen’ die nicht allen

Umfrageteilnehmern angezeigt
Legen Sie hier die Grundeinstellung fur die Onlinedarstellung des Fragebogens fest. Sie kdnnen definieren, ob u =
oder ausgeblendet sind und erst durch weitere Fiterregeln sichtbar gemacht werden. Standardmiltig werden =z Werden SO“en’ SOllten ZunaChSt
»deaktiviert & ausgeblendet*

I[.‘rie unten ausgewahlten Gruppen / Elemente sind zu Beginn dsaktiviert & susgstlendst E|I werden ] .
Am besten sollten Sie dies nach
|:| Dozent und Didaktik (Thema des Fragenblockes) der Konﬁgu ratiOI’I der
[] op| Offene Frage . .
Husteriane Grundeinstellungen in der
[V] ) Erweiterte Poltexte Onlinevorschau nochmal testen

5 | Skalafrage 1
5 | Skalafrage 1




Filterfithrung (fiir Online-Umfragen

Filterregeln

Filterfrage | Antwortoption, bei der gefiltert wird Auswirkung Aktionen

Filterregel fiir diese Frage erstellen

| s -l Filterfrage auswahlen = ,Hinzufiigen®

[y
| Filterregeln

Danach erstellen Sie fiir jede usterfage
Filterfrage Filterregeln
Dieses Beispiel:

Wenn bei Musterfrage die Option
»Ja“ ausgewahlt wird werden die

Wenn eine der folgenden Antworten ausgewahlt ist ...

... werden die folgenden Elemente / Gruppe | aktiviert & sichtbar - ["] mur Fragengruppen anzeigen
Skalafragen samt Poltexten o
deaktiviert & ausgeblendst
[] Dozent und Didaktik (Thema des Fragenblockes) aktiviert & sichtbar

naktiviert & sichtbar*

&) Erweiterte Polttexte
5 | Skalafrage 1
5 | Skalafrage 1

=



Filterfithrung (fiir Online-Umfragen

©  Information
Die Fitterregel wurde erfolgreich gespeichert.

Filterregeln

Grundeinstellung des Fragebogens

Legen Sie hier die Grundeinstellung fir die Onlinedarstellung des Fragebogens fest. Sie kinnen definieren, ob und welche Elemente des Fragebogens beim Offnen der

Onlineumfrage deaktiviert oder ausgeblendet zind und erst durch weitere Fiterregeln sichtbar gemacht werden. Standardméllig werden zu Beginn der Onlineumfrage alle Elemente

des Bogens angezeigt.

Filterregeln

Filterfrage | Antwortoption, bei der gefiltert wird

Auswirkun

Musterfrage

Ja

aktiviert &
sichtbar

Aktionen

Filterregel fiir diese Frage erstellen

Musterfrags El

==

Die Filterregel
wurde hinzugefiigt

L2Hinzufligen*
klicken, um
weitere Filterregeln
festzulegen




Filterfithrung (fiir Online-Umfragen

|:hau| i Cnlinevorschau I 1-_-1__ Papier~'Online-Ansicht wechseln ‘ 1 El '

£ Einstellungen [Muster1718]

Filterregeln in der

liothek . ,Onlinevorschau*
_ testen
Dies ist ein Musterfragebogen = Sactrkc Papar |
Universitat Minster
1 Dozent und Didaktik (Thema des Fragenblockes)
1.1 Offene Frage
Antwortoption ,,Nein*
1.2  Musterfrage ) da 9 Skalenfragen
Fenster schliefen werden nicht angezeigt
Universitat Minster
1 Dozent und Didaktik (ThEma des FragEnblﬂl:-kES]
1.4  Offene Frage
. '{1 12  Musterfrage -a:-.]a -:-Nein
Antwortoptlon ”Ja 9 Sehr gut Sehrschlecht | Keine Angabe
Skalenfragen werden 13 Skafrage 1 ' E
. 14 Skalafrage 1 | ®
angezeigt

Fenster schliefen




Fragebogen - Import/Export

V/ A Ei F bé
Evasys ¥ [} Eigene Fragebogen Fragebogenexport

. Aktionen
Kurzname Uberschrift Seiten Datum Engine
. Erkennungsset Einstellungen Sprachen Kopieren Loschel Export Editieren
Sven Miehues
13.12.2017
Muster1718 Dies ist ein Musterfragebogen 1 um WF Editor | ] T G vl X

131345

Frage b Oge n i m p O rt r[f)ﬂnen von Muster1718.vfd ﬁ\

IFragengenimpD
Sie mochten folgende Datei offnen:
Keine Datei ausgewshlt.
2 Fragenbitliothek L
[C] sofort editieren Vom Typ: VFD-Datei (2,2 KE)
Ven: https://zivevasys.uni-muenster.de
UMFRAGEN
Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?
E* Meve Umifrage @ Datei hochladen M
_MEiEs b QU | &4 » Niehues, Sven » Downloads - |¢, | | Dewnloads durchsuchen 2 |
B Testordner = i@ i Datei speichern
Organisieren « MNeuer Ordner =~ O @

15} Geplante Vorginge X Favoriten “ Name Datum X Typ [] Edr Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfihren

Bl Desktop | Musterl718.vfd 1312.2017 12:44 VFD-Datei

&4 Downloads

VERARBEITUNG =] Zuletzt besucht | [ 0K ] ’ Abbrechen l
| Nieh 1

W Verifikstion enues

G Des53 e J

. Daten_und_Kenn

J Evaluation | 4
, CMS 05 CMS Eind
. EvaSys
. MIWF - ECTS-Mc
. Campus Manage

. Landesweite Stuc

. Hochschulstatist

= Bibliotheken [ < m ] r

Dateiname:  Muster1718.vfd v | Alle unterstitzten Typen (*vfd;

’ Abbrechen




Online-Umfragen: Umfragen erstellen

AKTIOMEN

NGEN INFOS EKTRAEG

EvaSys Vv

Surney famomation Suite

Sven Miehues Name der Umfrage & Ordner

Geben Sie Ihrer Umfrage nun einen eindeutigen Namen, unter dem sie gespeichert

FRAGEBOGEN
ﬂ, Fragebogen erstellzn SELEIEL
&5 Eigene Fragebigen N amen Name der
5| Fragebogen-Vaorlagen b Umfrage Musterumfrage |
vergeben

= Fragenbibliothek

UMFRAGEN
Neue Umfrage
Bitte wahlen Sie zundchst einen Ordner, in dem Ihre Umfrage abgelegt werden soll,

a n lege n oder erstellen Sie einen neuen Ordner.

B Testordner
{51 Geplants Vorgings
) Meuen Ordner anlegen
WERARBEITUNG
Mame des
" Werifikation Ordners
Ordner
i@ ‘vorhandenen Ordner verwenden
anlegen
Testordner
oder +]
auswadhlen



Online-Umfragen: Umfragen erstellen

Fragebogen wéahlen

“orhandenen Fragebogen verwenden

| MusteriT15 - Dies ist &in Musterfragebogen EI L Vorschau fiir diesen Fragebogen

e Fragebdgen

AADEDT - Umfrage zu den Vorkursen Mathematik

AADGFB10 - Vorlesungsumirage FB 10

AADTIDT - Voresungsumfrage FB 10

AAQTIDN2Z - Vorkesungsumfrage FB 10 [Copy)

AROTIN 2 - Verdesungsumfrage FB 10 [Copy] [Copy]

AATIDZ - Varesungsumirage FB 10 W5 200510

AASem 06 - Evaluation der Seminare , FB 10

AASem_D - Evaluation der Seminars

AAUSFB1D - Lehrevaluation der Praktischen Jbungen, Fachbersich 10
AENU1D - Vorlesungsumirage FB 10 ab 10

Bolognat - Umfrage VWS Hotlinestrultur [Copy]

EvaFBe1T - Einsatz und Mutzung von Evaluationsinstrumenten in den Fachbereichen und Fichern
EvalEich - Evaluationsfragebogen Eichler

fbiisbkZ - Fragebogen zur Evaluation des Mentorenprogramms im 1. Semester
fbi11sbk3 - Fragebogen zur Evaluation des Mentorenprogramms

fb11sbks - Fragebogen zur Evaluation des Mentorenprogramms

FB11Varl - FB11-Varesung 5506




Online-Umfragen: Umfragen erstellen

Umfrageart wahlen

& Papierumfrage

Onlineumfrage - Detaileinstellungen
) Hybridumfrage

@ Onlineumfrage

Wahlen Sie aus, durch welches \erfahren der Zugang zur Onlineumfrage erfolgen soll:
o naviwele s TAN-basiert (jeder Teilnehmer eine TAN)

Bendtigte TANs
(Teinehmerzahl) =]

Online-Umfrage
(siehe Beschreibung)

Vergeben Sie ein
allgemeines Kennwort

O awenenes kennvot - LOSsuNgs-basiert (alle Teilnehmer eine TAN)

Onlineumfrage - Detaileinstellungen

[J Weiterleitung nach Umfrageteilnahme aktivieren

Weiterleitungs-URL http:/f

Onlinetemplate
auswahlen

| Designtemplate

- Weiterleitung nach der
Umfrage auf die eigene
Webseite moglich

- Onlinetemplate fiir das
Layout auswahlbar



Online-Umfragen: Umfragen erstellen

Details zur Umfrage

Umirageeinstellungen bestatigen

PDF-Datei mit TAN-
Kdrtchen generieren

™ Umfrage Musterumfrage
Fragebogen fir lhre Umfrage Muster1718
L Vorschau fiir diesen Fragebogen B Ordner Testordner
Umfrageart Onlingumfrage (TAN-basiert) 9 Typ Online (TAN-Verfa PD F' Datel m |t TAN:
I Anzahl TANs 50 wvon 50 T8d%E sind noch verfiighar Kartchen als E-Mail
Benbtigte TANz (Teilnehmerzahl) 50 " .
) 3 Fragebogen —Anhang schicken
Weiterleitung nach Umfrageteinahme Deaktiviert 6 status Bereit (Daten we
s Umfrage erstelt am am 13:21:21 TANs mittels direktem
: Online-Link (individueller
Aktionen

Link zur Umfrage) per E-
Mail an Teilnehmer*innen

TAMN= im Browser anzeigen

TAMN= per E-Mail abholen

=]
g2 TANs per E-Mail an Befragte versenden schicken , danach
s TANs mittels CS\-Datei herunterladen Erinnerun g
L2 Meue TANs generieren: O Excel-Liste mit TANS
4 ‘orschau Onlineumfrage generiel’en
i# Onlinelayout: Vorsinstellung des Fragebogens . .
5 -] ______ Zusatzliche TANs
Geplante Vorgd .
) (] eoen FpamE Toreanae generieren (danach
Datensammiung beenden, Umfra . .
Schritte siehe oben)
Umfrage umbenennen
7 ord "Testord " hé de Umf & Umfrage verschieben
um Lraner - lesioraner genorendae vimiragen .
- - X Umfrage ldzchen Elnladung und
Status Formular Erstellt Ver: ] Motizen bearbeitensanzeigen Erinnerun g
Musterumfrage Bereit L3 Muster1718* 13.12.2017 = automatisch iUber

(13

Auf ,,Umfrage” oder ,Details
klicken

Art der Umfrage: Online

|

evasys per E-Mail an
Teilnehmer*innen
schicken lassen
Relevant fiir losungsbasierte Umfragen



Online-Umfragen: TANs per E-Mail

Details zur Umirage

*® Umfrage Musterseminar

& Dozent Prof. Michaela Musterfrau

£&4 Lehrveranstatung IMusterseminar

"+ Erhebungsperiode WS 2017/18 o __pe .

v Typ Online (TAN-Verfahren) 2 MogllChkelten: . .

£ Anzahl TANs 100 won 100 TANs sind noch verfigbar 1a = Elnladung Und Erlnnerung manue“ VerSChICken

B Fragebogen Muster1713 1b = Einladung und Erinnerung automatisch verschicken

€ sStatus Bereit (Daten werden enwartet)

"+ Umfrage erstelt am 13.12 2017 um 09:37:36

Altionen TANs mittels direktem Online-Link (individueller Link zur Umfra
%% TAMNs im Browser anzeigen B ge)

TANs per E-Mail abholen an Teilnehmer*innen schicken, danach Erinnerung
TANs per E-Mail an Befragte versenden

s TAN=s mittels CSW-Datei herunterladen

L Meue TAN= generieren: 0

#=  Teinehmerzahl zur Berechnung der Ricklaufguote: 0
nd

Vorschau Onlineumfrage

Onlinelayout:  Vorsinstellung des Fragebogens El

e _ Einladung und Erinnerung automatisch iiber evasys an
eplante Vorgange > . . .
Datensammiung beenden, Umfrage schliefen Tellnehmer*lnnen SCthken lassen

Umfrage laschen

Umfrage in losungsbasierte Umfrage umwandeln

Umfrage einer Vertretung zuweisen

e 11 X

Notizen bearbeiten/anzeigen

]




Online-Umfragen: TANs per E-Mail

TANs per E-Mail an Befragte verschicken

Umfrage: Musterseminar - Dozent: Prof. Musterfrau

HINWELS: Blite Micken Sle nach tiem Abeenden NICHT die Browserunidion” Akiuslsieren” b "FReload™ (F3). Dleses wiinde ten Abcencevongang wisderhoken

Es =tehen 100 TANs zur Verfugung.

EITIpr!I'IgE.‘FZ ='.fer|..n:i.ehue:l}u.n:i.-muen:t.er.:i.el

E-Mail-Adressen der
Empfanger*innen,
Absendername und Absender-
E-Mail-Adresse
angeben/einfiligen

Absendername: Ewaluaticnskoordinator

Absender-E-Mail.  evalustiocni@uni-muenster.de




Online-Umfragen: TANs per E-Mail

- Mogzilla Firefox =

L B https://zivevasys.uni-muenster.de/evasys/masstanmail. php?PHPSESSID=9545f710324340048701 eee577431 beb

E-Mail Text editieren:
Ewvaluation der Lehrveranstaltung “Musterseminar”
@SB I U Sx|x|E =
Schriftart
Liebe Studierende, lieber Studierender,

Betreffzeile:

I
Il

%
%

P4

E]
4

4 1wl

Griofke

mit dieser E-Mail erhatten Sie die Moglichkeit, an der Studentizschen
Lehrveranstatungsbewertung der Veranstattung "Musterseminar” teilzunehmen. Die Befragung
ist Teil eines Qualtitzsicherungsprogramms der Westfilischen Wilhelms-Universitat Monster zurl—
Verbezserung der Lehre. Um magliche und notwendige Verbesserungen definieren und

umsetzen zu kinnen, sind wir auf Ihre Hilfe angewissen! Mach der Evaluationsordnung der
Universitdt Minster gehirt die Teinahme an der Evaluation zu den Pflichten aller Lehrenden und
Studierenden.

Fir die Teilnahme an der Onlineumfrage erhatten Sie mit diezem Schreiben einen individuellen

Limle o mmsnsm bl i e s i lmmom L mn b i T [T P

E-Mail Liste
Nr. E-Mail Status
1 sven niehuesi@uni-muensterde E-Mail muss gepruft werden

Zundchst miissen die E-Mail-Adressen auf das richtige
Format gepriift werden = Text@Text.Text

Ggf. Betreffzeile und Text im Anschreiben anpassen.
Fiir den Link/TANs zur Umfrage Platzhalter verwenden
= [DIRECT_ONLINE_LINK]

-
STARLY il ek b

(= |

B

@ EvaSys - Mozilla Firefox

—

= |

':E," 1 https://zivevasys.uni-muenster.de/evasys/masstanmail. php?PHPSESSID=9545f710324340048701 ece577431 bbb

E-Mail Text editieren:
Evaluation der Lehmveranstaltung “Musterseminar™
@ S|BIUSX*|E[E:
Schriftart
Liebe Studierende, lieber Studierender,

Betreffzeile:

mit dieser E-Mail erhalten Sie die Moglichkeit, an der Studentischen
Lehrveranstattungsbewertung der Weranstattung "Musterseminar” teilzunehmen. Die Befragung
ist Teil eines Qualtatssicherungsprogramms der Westfilizchen Wilhelms-Universitat Monster zurl—
Verbesserung der Lehre. Um migliche und notwendige Verbesserungen definieren und

umsetzen zu kinnen, sind wir auf lhre Hilfe angewissen! Nach der Evaluationserdnung der

Universitdt Minster gehdrt die Teinahme an der Evaluation zu den Pflichten aller Lehrenden und
Studierenden.

m

Fir die Teiinahme an der Onlineumfrage erhatten Sie mit diezem Schreiben einen individuellen

-
1 imle demm mman

el i 1 o nmmim lmim mmmm hom ot nm b T T o [T S ———

E-Mail Liste

Mr. E-Mail Status
1 swen

-Mail 0K

STARL bbbk T

B



mailto:Text@Text.Text

Online-Umfragen: TANs per E-Mail

4a - Mozilla Firefox E=REERTT)

p
@ EvaSys - Moxzilla Firefox

ESEEE==)

8  https://zivevasys.uni-muenster.de/evasys/masstanmail. php?PHPSESSID=9545f710324340045701 eee577431 beb 80% |

Der Start eines E-Mail-Versands steht unmittelbar bevor. Schlieien
Sie das Browserfenster nicht, bis der Versand erfolgreich
abgeschlossen wurde. Andernfalls wird der Versand nicht vollstindig
durchgefuhrt.

Um den Versand jetzt durchzufithren, klicken Sie bitte auf Ok,

oK ] [ Abbrechen

|GJ.H https://zivevasys.uni-muenster.de/evasys/masstanmail. php?submit_form=send_all8luse_session_text=trueB8PHF 8% |

E-Mail Text editieren:

mit dieser E-Mail erhalten Sie die Maglichkeit, an der Studentizchen
Lehrveranstatungsbewertung der Veranstattung "Musterseminar” teilzunehmen. Die Befragung
izt Teil eines Qualititzzicherungsprogramms der Westfilischen Wilhelms-Universitdt Minster
zur Verbesserung der Lehre. Um migliche und netwendige Verbesserungen definieren und
umzetzen zu kinnen, sind wir auf lhre Hilfe angewiesen! Mach der Evaluationsordnung der
Universitit Minster gehirt die Teilnahme an der Evaluation zu den Pflichten aller Lehrenden und
Studierenden.

Fir die Teinahme an der Onlineumfrage erhaltten Sie mit diesem Schreiben einen individuellen

1Lin | Aar naiecn bldin Camcaradranna Al auah aina Trannalticnanumomor FTARYL hainhalbot hea
E-Mail Liste:
Nr. E-Mail Status

1 sven.niehues@uni-muenster.de E-Mail verschickt

Betreffzeile: Ewvaluaticn der Lehrveranstaltung “Musterseminar”
YB|BIUSXKXY|fEsEE=s===|g- B~ 7R~ O
Schriftart| ~| Grone| A~ D)
Liebe Studierende, lisber Studierender, -




Online-Umfragen: TANs per E-Mail

Mi13.12.2017 05:44

Evaluationskoordinator <evaluation@uni-muenster.de>

Evaluation der Lehrveranstaltung "Musterseminar”

Die
Umfrageteilnehmer*innen
“~ erhalten diese E-Mail

F

An sven.niehues@uni-muenster.de

Liebe Studierende, lieber Studierender,

mit dieser E-Mail erhalten Sie die Maglichkeit, an der Studentischen Lehrveranstaltungsbewertung der Veranstaltung
"Musterseminar” teilzunehmen. Die Befragung ist Teil eines Qualitdtssicherungsprogramms der Westfilischen Wilhelms-Universitét
Miunster zur Verbesserung der Lehre. Um mégliche und notwendige Verbesserungen definieren und umsetzen zu kénnen, sind wir

auf Thre Hilfe angewiesen! Nach der Evaluationsordnung der Universitiat Miinster gehért die Teilnahme an der Evaluation zu den
Pflichten aller Lehrenden und Studierenden.

Fiir die Teilnahme an der Onlineumfrage erhalten Sie mit diesem Schreiben einen individuellen Link, der sowohl die Serveradresse
als auch eine Transaktionsnummer (TAN) beinhaltet. Thre Teilnahme ist natiirlich fretwillig, Thre Anonymitat ist garantiert. Die TAN
wurde zufillig generiert und erlaubt keinerlel Riickschliisse auf Thre Person. Erthebung, Speicherung und Auswertung der Daten sind
mit dem Datenschutzbeauftragten der Universitit abgesprochen.

Die Stimmabgabe erfolgt untf:r! https://zivevasys.uni-muenster. de/evasys/online phpTpswd=N560Q8MWUIR6693 I Platzhalter
[DIRECT_ONLINE_LINK] =
Kombination aus Link zur
Umfrage und TAN

Bitte nehimen Sie an der Befragung teil. Sie helfen nachfolgenden Studierenden, optimale Bedingungen vorzufinden! Wir danken
Ihnen fiir Ihre Mitarbeit.

Freundliche Griilie,

1.A_ das Evaluationsbiiro

HINWEIS: Diese E-Mail wurde automatisch generiert. Der in dieser E-Mail angegebene Link 1st nicht mit Threr Person verbunden.
Thre Stimmabgabe erfolgt garantiert anonym. -



Online-Umfragen: TANs per E-Mail

ionen

TAMNs im Browser anzeigen
TANs per E-Mail abholen
TANs per E-Mail an Befragte versenden

TANs mittels CSV-Datei herunterladen

Erinnerung an Befragte versenden I

Meue TANS generieren: 0

Ho

Teilnehmerzahl zur Berechnung der Ricklau

Vorzchau Onlineumfrage

O Q9P

I::

Geplante Vorgdnge

Datensammiung beenden, Umfrage =chliele
Umfrage loschen

Umfrage in lezungsbasierte Umfrage umwai

Umfrage einer Vertretung zuweisen

H oo 1l X

Motizen bearbeiten/anzeigen

ey

Onlinelayout: Veoreinstellung des Fragebogens El

Nach dem Versand der TANs zur Umfrage d@ndert sich
das Feld in ,,Erinnerung an Befragte senden®

Erinnerung an Befragte versenden

fquote: 0

Ubersicht TAN-Zustellungen fiirr Umfrage Musterseminar
Art Datum

TAMN an Befragte 13.12.2017

Anzahl Empfanger Details

1 Anzeigen

Amnzahl versendeter TANs 1
Ausgefillt
Erinnern

[

—> Siehe TANs per E-Mail an Befragte senden



Online-Umfragen: TANs per E-Mail

0 Geplante Vorgange I Einladung und
Erinnerung
automatisch tdber

Musterseminar (Muster1718, WS 2017/18)

1. TAN an Befragte 2. Erinnerung Cnlineumfrage 3. Ricklaufguotenbenachrichtigung 4. Umfrage beenden
Deaktiviert Deaktiviert Deaktiviert Deaktiviert eva Sys a n

| erveiien |  Bearbeiten  Bearbeiien  Bearbeiien Teilnehmer*innen
E schicken lassen

Db, Den Dozenten/Die Dozentin der Lehrveranstaltung

uber den Versand der TANs informieren.

Hlimwets: Sime beachien Sk, dass es aulgrund [Eie beachien Ske die Nlerlr werwendete separate Tedoriage
der Austlinnung weRerer Viorgange zu kielneren ~Benachrichilgung an den Dozerten Oner den Sian der Lenirage”, die m
Verzdgenngen bel der AmaeRung kommen kann Menl _Teshuoriagen™ bearbefsl wanden kann )
Absender-E-Mail: Absendername: Empfinger (max. 59}
evaluaticni@uni-muenster.de Ewaluaticnskoordinator

Betreff: . . . .
Ewaluation der Lehrveranstaltung “Musterseminar HlnweIS: Wenn Sle dle

Text Umfragen gesammelt erstellt

W | BT U8 X x| == Fe T W~ TR haben, SO konnen die

Schriftart | Grike M F- T . .

Liebe Studierende, lieber Studierender, EInStellungen In den
geplanten Vorgdngen

I#l
I
il
[l

lamn | »

mit dieser E-Mail erhaltten Sie die Maglichkeit, an der Studentischen

Lehrveranstattungsbewertung der Veranstaltung "Musterseminar” teilzunehmen. Die H Y

Befragung ist Teil eines Qualititzsicherungsprogramms der Westfilischen Wihelms-Universitdt 0 ptl ona l auc h fU ra ”‘e
Minster zur Verbezsserung der Lehre. Um migliche und notwendige Verbesserungen ge me | nsam e rstellte n
definieren und umsetzen zu kinnen, sind wir auf lhre Hilfe angewiesen! Mach der

Evaluationsordnung der Universitit Minster gehdrt die Teinahme an der Evaluation zu den il Umfragen gespeichert
Bflirhten aller | ehrenden nund Stidierendan

werden. In diesem Fall
| speiohern | erhalten sie vor dem Offnen
der geplanten Vorgdnge den

entsprechenden Hinweis.



Online-Umfragen: TANs per E-Mail

Geplante Vorgéange

»TAN an Befragte“ >
,»Aktivieren“ >
_ Datum und Uhrzeit
Musterseminar (Muster1718, WS 2017/18)

auswahlen (zum
- 3.Rockaufquotenbenachrichtigung 4 Umfrage beenden . .
Deaktiviert Deaktiviert Einstellen der Uhrzeit

 Beatbedsn | Beaeten linke Maustaste gedriickt

halten und nach links

1. TAN an Befragte
13.12.2017 um 10:00:00

L

Deaktiviert

(DA 1 (T [[] Den Dozenten/Die Dozentin der Lehrveranstattung Oder reChtS bewege n) 9
lber den Versand der TANs informieren.
Hi 7 Dezember, 2017 = (B meacnien Sie die Rlerr verneniite senarst: Tedaoriage Absen der, Betreff un d
gerd . Heute . w _Benaenricntigung an den Dozenten (Rer den St der Lmrage”, dia im .
V*Ziw|Mo Di Mi Do Fr Sa So e Tediariagent besbehed werden kam Anschreiben an passen -
43 1 2 3 2
Absender-Efiail: 49 4 5 6 7 8 9 10 Empfanger (max. 95) Empfanger angeben
. : - X . . 73 .
evalustionguni-muensterd 50 11 12 14 15 16 17 [tdf ven.nishue=funi-muenzter._ds ’ Spe I Ch ern kl | C ke n
Betreff 51 18 18 20 21 22 23 24
Ewaluation fler Lehrveransi 52| s = _2? iﬁ 2 3 A
i [10]:] 00| H o
TE.# Datum auswahlen . Bel Erlnnerun
& G — TE oE = = = A @ PR

e ' —r A~ & Onlineumfrage“ genauso
iebe Studierende, lieber Studierender, o~ Ve rfa h re n

mit dieser E-Mail erhalten Sie die Moglichkeit, an der Studentischen |i|
Lehrveranstatungsbewertung der Veranstattung "Musterseminar” teilzunehmen. Die

Befragung ist Teil eines Qualtitzzicherungsprogramms der Westfilischen Wihelms-Universitit
Minster zur Verbesserung der Lehre. Um migliche und notwendige Verbesserungen

definieren und umsetzen zu kiinnen, sind wir auf lhre Hilfe angewiesen! Mach der
Evaluatiensordnung der Universitdt Minster gehdrt die Teilnahme an der Evaluation zu den

Pflichtan aller | shrandan nund Shidisrendan




Online-Umfragen: TANs per E-Mail

Geplante Vorgange Siehe ,,TAN an Befragte“ >

Musterseminar (Muster1718, WS 2017/18)

Zusatzlich ,Einmalige® oder
0 iTANanBefiagle | 2.ErinnerungOnlineumirage | 3Ricksifalotenbenachrishlpung | | Unitagebeenden _Mehrfache Erinnerung®

13122017 um 10:00:00 14122017 um 10:00:00 Deaktiviert Deaktiviert

== ] ==

Datum: |14.12.2ﬂ1? urm 10:00:00| |ﬁ @ Einmalige Erinnerung
™ MWehrfache Erinnerung alle 7 Tagie
Him 7 Dezember, 2017 = g El 9(e)
®A € Heute > »

auswahlen

“E KW Mo DI Mi Do Fr Sa So
¥ k]
Abse @ I Ahbsendername:
49 4 5 8 T 8 8 om0l o

evalu EU 11 12 13 1E 1ﬁ 1? valuallonsEoorainator
Betrel c4| 12 19 20 21 22 23 24

Erinmi 53| 25 26 27 28 2% 30 31 pterseminar
Text: [10]:[ 00|

& Datum auswahlen E===|F F @~ e =
Schriftart | Groke AP
Liebe Studierende, lieber Studierender,

wir machten Sie erinnern, dass Sie zur Stimmabgabe bei der Studentischen
Lehrveranstatungbewertung der Veranstaltung "Musterseminar” berechtigt sind.

o, | »

Fir die Teilnahme an der Onlineumfrage erhalten Sie mit diesem Schreiben einen individuellen
Link, der sowehl die Serveradresse als auch eine Transaktionsnummer (TAN} beinhaktet. lhre
Teilnahme ist natorlich freiwillig, hre Anonymitat ist garantiert. Die TAN wurde zuféllig generiert il
nnd arlanht keinerlei Riirkerhliizzes auf lhre Perenn Frhehinn Sneicrhearinn nnd &oswartinm



Online-Umfragen: TANs per E-Mail

QG (Geplante Vorgange

1312207 um 10:00:00

Musterseminar (Muster1718, WS 2017/138)
14122017 um 10:00:00 Deaktiviert

I Datum:  15.12.2017 um 10:00:00 i :iI

Hirmvels: BRe beachen Sle, dass es aufgnund
der AUSTINuNg WeRsTer Vargange Zu kisneran
Werzogenngen bel der ADEraaRung kommen k.

I Automatischer Auswertungsversand (PDF) an den Dozenten/die Dozentin I

4. Umfrage beenden
15122017 um 10:00:00

==




Online-Umfrage: Losungsbasierte Umfrage

Details zur Umfrage . . .
Fester Link zur Umfrage, der nach Belieben an die

® Umfrage Musterseminar Teilnehmer*innen verteilt werden kann.

: — = Im Gegensatz zu den individuellen TANs wird der Link nach
ehrveranstattung usterseminar . e

9 Ernebungsperiode WS 201718 Beenden der Umfrage nicht ungiiltig.

WA Typ Losungsbasiert (muster1d)

;j Fragebogen I'.'Iuster1?15Ihttps.:.f.fz'r'.re'.rasys.uni—muenster.deie'.rasysmnIine.php?p=mu5ter15 I

O Siatus Bereit (Daten werden erwartet)

= |mfrage erstelt am 13122017 um 12:34:28

Aktionen

BR (QR-Code fiir diese Umfrage herunterladen
1) Link zur Umfrage teilen Em G+ Tedlen

Losung éindern | Losung andern
Losung per E-Mail an Befragte verschicken

“orschau Onlineumfrage

Teinehmerzahl zur Berechnung der Riocklaufguote: 0 -

Onlinelayout: Vorsinstellung des Fragebogens El

Logung muster18 I

© & ON

Abbrechen

I Datenzammiung beenden, Umfrage schlislten I

Umfrage laschen

Umfrage einer Vertretung zuweisen

H o X

Motizen bearbeiten/anzeigen




Online-Umfragen - Kurzlink —

Kurzlink zur Eingabe der Losung/TAN (fiir die gesamte WWU
immer gleich), jedes Gerdt mit einem Browser:

> . gn.mvu.defevasﬂ

@ gowwu.de — gowwu.de/evasys go wwu de ! evaS! [S
[ J L]

@ gowwu.de — https://go.wwu.de/evasys

@ gowwu.de — https.//go.wwu.de/evasys/o EvaSys V'
Survey futomation Suwibe

Sumomation Sulbe

Universitdt Minster Prof. Michaela Musterfrau
Musterteilbereich Musterseminar
WS 201718

0 %

TAN f Losung:  muster 18
Formularformat: HTMLEl

1 Dozent und Didaktik {Thema des Fragenblockes)

1.1  Offene Frage

1.2  Musterfrage O Ja O Mein


https://go.wwu.de/evasys

Papierumfrage: Umfragen erstellen

AKTIOMEN

NGEN INFOS EKTRAEG

EvaSys Vv

Surney famomation Suite

Sven Miehues Name der Umfrage & Ordner

Geben Sie Ihrer Umfrage nun einen eindeutigen Namen, unter dem sie gespeichert

FRAGEBOGEN
ﬂ, Fragebogen erstellzn SELEIEL
&5 Eigene Fragebigen N amen Name der
5| Fragebogen-Vaorlagen b Umfrage Musterumfrage |
vergeben

= Fragenbibliothek

UMFRAGEN
Neue Umfrage
Bitte wahlen Sie zundchst einen Ordner, in dem Ihre Umfrage abgelegt werden soll,

a n lege n oder erstellen Sie einen neuen Ordner.

B Testordner

{51 Geplants Vorgings
") Meuen Ordner anlegen

VERARBEITUNG
Mame des
" Werifikation Ord ner S
anlegen i@ ‘vorhandenen Ordner verwenden
Oder Testordner El
auswahlen



Papierumfrage: Umfragen erstellen

Fragebogen wéahlen

“orhandenen Fragebogen verwenden

| MusteriT15 - Dies ist &in Musterfragebogen EI L Vorschau fiir diesen Fragebogen

e Fragebdgen

AADEDT - Umfrage zu den Vorkursen Mathematik

AADGFB10 - Vorlesungsumirage FB 10

AADTIDT - Voresungsumfrage FB 10

AAQTIDN2Z - Vorkesungsumfrage FB 10 [Copy)

AROTIN 2 - Verdesungsumfrage FB 10 [Copy] [Copy]

AATIDZ - Varesungsumirage FB 10 W5 200510

AASem 06 - Evaluation der Seminare , FB 10

AASem_D - Evaluation der Seminars

AAUSFB1D - Lehrevaluation der Praktischen Jbungen, Fachbersich 10
AENU1D - Vorlesungsumirage FB 10 ab 10

Bolognat - Umfrage VWS Hotlinestrultur [Copy]

EvaFBe1T - Einsatz und Mutzung von Evaluationsinstrumenten in den Fachbereichen und Fichern
EvalEich - Evaluationsfragebogen Eichler

fbiisbkZ - Fragebogen zur Evaluation des Mentorenprogramms im 1. Semester
fbi11sbk3 - Fragebogen zur Evaluation des Mentorenprogramms

fb11sbks - Fragebogen zur Evaluation des Mentorenprogramms

FB11Varl - FB11-Varesung 5506

Umfrageart wahlen

@ Pa pierumfrage




Papierumfrage: Umfragen erstellen

Papierumfrage - Detaileinstellungen Umfrageeinstellungen bestétigen

Wéhlen Sie das Werfahren sowie eventuelle Zusatzoptionen fir lhre Papierumfrage Fragebogen fiir lhre Umfrage Muster1T18
o iﬁ‘-.-"urschau fir diezen Fragebogen
@
2 Selbstdruck Umfrageart Papierumfrage
= espe en Barcode _E=_"E'::5"e' d e BeSChrEIbungen
e - e ENn Fragenogen aus menreren ' Werfahren Selbstdruck
lesen!
Deckblatt i ivi
I m N orma lfa “ Seriendruck Deaktiviert
e = [13
e? ,,SEletd I’UCI( Anonymisierungsfunktion Deaktiviert
wa h le n Werifikation Deaktiviert

"1 verifikation verwenden ~ Siehe Anleitung ,Verifikation®




Papierumfrage: Umfragen erstellen

Zum Ordner "Testordner” gehorende Umfragen

Art  Name Details Status Formular Erstellt Verarbeitet Erfaz=t
Musterumfrage Bereit ey Muster!718* 13122017 -
Auf ,Umfrage® oder,Details“ klicken
Details zur Umfrage
™ Umfrage Musterumfrage
Art der Umfrage° B Ordner Testordner
Pa p | e r Tvp Papierbasiert (Selbstdruck)

PDF-Datei
genieren
und
Fragebogen

ausdrucken

= Fragebogen
& sStatus

= Umfrage erstelt am

Aktionen

ogen im Browser anzeigen

5
e

Datensammiung beenden, Umfrage schlielfen
Umfrage umbenennen
Umfrage verschieben

Umfrage lagchen

0xw

MNotizen bearbeiten/anzeigen

e

Muster171&
Bereit (Daten werden erwartet)

13122017 um 13:16:34

Report Export Aktionen

=1 i = mE X

Fragebdgen von Teilnehmer*innen
ausfiillen lassen

Damit Sie die Bogen einscannen
konnen, miissen Sie Mitglied in der
Nutzergruppe vOevasys sein! Bitte
beachten Sie Hinweise zur EvaSys-
Scanstation!




Fragebogen drucken

Inweis zum Druckvorgang - Fragebogen: Muster1718 - Umfrage:

Musterseminar Drucker: [\\uvprint\KOPIEREF{—lﬂ? v] [ Eigenschaften I l Erweitert... ] Hilfe &
Exemplare: |1 : []In Graustufen (schwarzweil) drucken
- : ; 2 Zu druckende Seiten Kommentare und Formulare
Wichtige Druckhinweise: i
@ Alle l Dokument und Markierungen v]
Mur Laserdrucker, keine Tintenstrahldrucker verwenden ) Altuelle Seite
Kommentare zusammenfassen
) Seiten |L-2
8 Sicherstellen, dass ausreichend Toner vorhanden ist - .
» Weitere Optionen Dokument: 2099 x 297 0mm
Auf gute Druckqualitdt achtan = 209,97 x 296,93 rmm
Seite anpassen und Optionen (i)
7 Bogen in Originalgréte drucken, nicht skalieren! r ]
& BOgen in Originalg [ ﬁrﬁBe H B]D Poster H Mehrere H E Broschiire e === .-\‘;{'
Weilles Papier guter Qualitét (mind. 80g/m2) verwenden e
(0) Anpassen LT —
- 11 e
Korrektes Papierformat wahlen @ Tatsachliche GroBe | |
Testdruck durchfiihren: Alle Eckwinkel vorhanden? Barcode lesbar? ) Ubergrofe Seiten verkleinern Y
(71 Benutzerdefinierter MaBstab: 100 % L ——" BEEEE 4

[] Papierquelle gernal PDF-Seitengrofe auswahlen

Papier Beidseitig bedrucken

@ An langer Kante spiegeln () An kurzer Kante spiegeln

D Hilfe nicht mehr anzeigen Ausrichtung:
@ Hoch-/Querformat automatisch

: (71 Hochformat L""' = ----*J-
() Querformat
° ° ° eg ® U
Druckhinweise beachten! Beidseitig drucken! Seite 1 von 2
Fragebdgen niemals kopieren! Tatséchliche GroBe ||| setccnichten. | Drucken | | Abbrechen |

drucken!




Fragebogen drucken —

S F12062U254205421P1PLOVO F = ID-des Fragebogenformulars
, T— ( U = Umfragen-ID
Bitte 50 mark er;\\lg B OO0 sit= 'fE‘hE-n:En S glnen Kugslschrel :l-er odern c[". Zu starken Fllzsin Dieser Fragenogen mlr:}nZ(:’nheu erfasst P — a kt u e l l e S e i te n Z a h l
Komektur I O] (% [ sitt= neachten Sie Im Interesse einer optimalen Datenertassung die Inks gegebanen Hinwelse byf Austllien. .
I— PL = Bogensatznummer (siehe
1.1 Offene Frage

Serienvorgédnge)

\ /

14 sa Der Barcode wird fiir
I :I I die Zuordnung der
gescannten Bogen im
Alle vier Eckwinkel werden fiir System benotigt
Zuordnung der gescannten
Bogen im System bendtigt
13.12.2017, Seite 1/1 Seitenzahl des

Fragebogens und

| Erstellungsdatum der
Umfrage




Seriendruck verwenden

ner "Testordner” gehorende Umfragen

&
Musterumfrage E Daten vorhanden L2 Muster1718* 13122017 13122017 | 002

JEmmEE Auf,,Umfrage® oder ,,Details* klicken

Hinweis: Falls Sie die Option ,,Seriendruck “ beim Anlegen der
Umfrage gewahlt haben:

Sollte bei Fragebdgen verwendet werden, die langer als 2 Seiten
sind. Alle Fragebogensdtze erhalten eine laufende Nummer.
Hierdurch ist sichergestellt, dass die einzelnen Seiten eines
Teilnehmers als Datensatz zusammengehalten werden.

e Formular Erstellt Verarbeitet Erfasst Repo
Musterumfrage 1 Bereit L2 Muster1718 14122017 - [}

g

B

Details zur Umfrage

™ Umfrage

B Ordner
Typ

5 Fragebogen

0 Status

» Umfrage erstelt am

Aktionen

I:-__"] Fragebidgen erzeugen

Datensammiung beenden, Umfrage schliefen

Umfrage umbenennen

v

Umfrage verzchieben

x

Umfrage lé=chen

"] Notizen bearbeiten/anzeigen

) I

Hinweis: Dieser Schritt

kann spdter wiederholt
werden. Bitte speichern
Sie die generierte PDF-

Datei!

Musterumfrage 1

Testordner

Papierbagziert (Selbstdruck)
Muster1718

Bereit (Daten werden erwartet)

14122017 um 10:18:46

@ Frageb&gen erzeugen - Mozilla Fir... I. = | =] ﬂ,l

P ] . .
(i) @ https://zivevasys.uni-muenster.de/evasy  80%

Fragebtgen erzeugen

Umfrage: Musterumfr
Bereitz gedruckt: 0

Anzahl Fragebdgen:

Verarbeitung:

(™) Per E-Mail verschicken

Bitte beachten Sie, dass aufgrund des individualisierten
Barcodes je Fragebogen, Fragebigen nicht durch kopieren
vervielfdltigt werden dorfen. Vervielfdltigungen dorfen nur
durch einen neuen Druckauftrag realisiert werden, um die
Datenkonsistenz zu gewshrleisten.

-| Abbrechen




Verifikation

EVESYS V/ nKTIDHEH INFOS ~ EXTRAS®
Survey Automation Suibe
Sven Niehues
l. |
FRAGEBOGEN
Hame
e F telie
| Fragebogen erstellen -TEE

[£) Eigene Fragebbgen
Ej| Fragebogen-Vorlagen
A2 Fragenbiblicthek

UMFRAGEN

Ordnerliste
P Testordnar

12} Geplante Vorginge

VERARBEITUNG

»# Verifikation
Abmelden

Vv Aktuelle Stapel in der Verifikation

Zum Ordner "Testordner" gehdrende Umfragen

Formular Erstellt Verarl

L2 Muster1 718*

Art Name 5 Status

Musterumfrage 13.42.2017F -

b Verifikation

Hinweis: Falls Sie die Option ,Verifikation“ beim Anlegen der Umfrage gewahlt
haben, miissen Sie die Verifikation durchfiihren, bevor Sie die Umfrage-
ergebnisse einsehen kdnnen!

Kann verwendet werden, um unsichere Leseergebnisse zu priifen. Nach dem
Scannen werden unsichere Kreuze angezeigt und kénnen kontrolliert werden.

Ansich 4

Bei Ansicht ,,Umfragen® wahlen

7| -
Stapel Umfragen

2 ifikati Akt
StapellD Zeitpunkt bendtigte  \ hForms Scanstation Fehllesungen Anzahl Verifikation Status Deckblatt MonForms Fii ranen
Zeit midglich
53925 12:1§:Eg1rum 1 0 D53 0 2 Ja . D] v X

ﬁ Alle NHonForm Stapel loschen

erlﬂkatlnn durchfiihren l

LJVerifikation durchfiihren® auswahlen




Verifikation

Grund fiir die Anzeige zur Verifikation:

Der Flllungsgrad eines Ankreuzfeldes liegt oberhalb der Hochstflllung (Kreuzung widerrufen).

Es wurden bei dieser Frage mehrere Ankreuzfelder markiert.

Ankreuzung des Teilnehmers (Bildausschnitt)

Die Evolutionstheorie ist reine Spekulation.

4

Ankreuzung [ Korrektur

Die Evolutionstheorie ist reine Spekulation.

O & & D

Skala-Frage

Abbrechen

Zum (Zwischen-)
Speichern klicken

11454

Antwort liberpriifen
und ggf. anpassen

(") Antwort ungiiltig

Fiir nachste Antwort klicken



Datenerfassung/Anonymisierungsfunktion

er "Testordner" gehorende Umfragen

E Datenerfassung

Hinweis: Falls Sie die Option
»2Anonymisierungsfunktion “ beim Anlegen
der Umfrage gewadhlt haben, miissen Sie die
Datenerfassung durchfiihren, bevor Sie die
Angaben in den offenen Kommentaren
einsehen kénnen!
Die Antworten aus handschriftlichen
Kommentaren der Befragten kénnen zur
Anonymisierung abgetippt werden.

Farmular

L3 Muster1718*

Erstelit
13.12.2017

leEimEE  Auf,Umfrage® oder ,Details“ klicken

Details zur Umirage

® Umfrage Musterumfrage
B Ordner Testordner
Tvp Papierbasiert (Selbstdruck)
‘;}J Fragebogen Muster1718
O status I Daten vorhanden, Handschriftfelder warten auf Erfassung I
= Umfrage erstelt am 13.12.2017 um 15:16:17
= Letzte Datenerfassung am 13.12.2017 um 15:20:27
¥ Anzahl Riickldufer 2 (— %)
Aktionen Umfragedaten
Deckblatt / Fragebogen im Browser anzeigen | Auswertungsstatistik

;;; ﬁ i Auswertung im HTML-Format

Auswertung im PDF-Format
Datensammlung beenden, Umfrage schliefen ) i i
" Datenerfassung handschrifticher Kommentare I

Umfrage umbenennen

b Rohdaten im SPHINX-Format

Umfrage zuricksetzen r Rehdaten im SPSS-Format

v

Umirage verschicben Rohdsaten im CSV_Format

X Umfrage loschen

I ity S D Fere Fragen {berprifen Erkannte Formulare im Criginal als PDF anzeigen

L T [+]

71 Motizen bearbeiten/anzeigen

X Gescannte Originalseiten erkannter Formulare laschen

Profillinie [=]

@ Automatizch ) Manuell

0 Kiviat-Disgramm El i

7 Auswertungen zusammenfihren...
" Untergruppe auswerten...

W Ricklaufanalysetool (Plug-in)

e e |




Datenerfassung/Anonymisierungsfunktion

d

E:’ Datenerfassung handschriftlicher Kommentare

Bild Nr. 2 von 2 aus Umfrage Nr. 1962079467

Frage: Offene Frage

M she wndwect

ern: Den eingegebenen Text Gbernehmen. Das Bild wird durch den Text ersetzt. Leere Eingabe = Bild Ioschen.

Hier kénnen Sie den Text von oben abtippen.

Tesctzuordnung
[ Text Nennungen
[] Musterantwort 1

Bei der Datenerfassung der handschriftlichen Felder erscheint der Text gecrdnet nach der Haufigkeit in der Tabelle.

-|Gesamte Fragebogenseite anzeigen I

Links oder oben
klicken, um
Ubersicht
anzuzeigen.

Aktionen

=R X |
@a https://zivevasys.uni-muenster.de/evasys/index.php?mca=default/dataentry/edit&id =1962079467 & PHPSESSID=a
EvaSys |

Universitit Monstes

@ Mozilla Firefox

-

Dies ist ein Musterfragebogen
Dr. Sven Nighues.

Dezemat 5.3 Musterumfrage

Ritie so markieren: [ B[] (] [ Bitte versenden Sie einen Kugelschnsiber oder nicht zu starken Filzsti. Dieser Fragebogen wird maschinell erasst.
Karraktur: CIMO R O site baachian Sie im Interessa siner cptimalen Datenarfassung ge links gegebanen Hinweise beim Ausfallan,

1. Dozent und Didaktik (Thema des Fragenblockes)

1.1 Offene Frage

\ﬂ\ shec b wock ‘

1.2 Musterfrage 13;.Ia O Nein
By, “'a%
ol
%, {’35‘;, %
&( o %0 =
1.3 Skalafrage 1 D X O o o m}
1.4 Skalafrage 1 OO0 ®m o O [u]




Scanstation

1. Offentlich zugingliche EvaSys-Scanstations:

Es gibt an der WWU zwei 6ffentlich zugdngliche Scanstations, vor Ort befindet sich jeweils eine Anleitung:

1. Im Mathegebiude, Einsteinstrafie 62, 1. 0G, CIP-Pool ,,Ubergang ZIV-Mathe* am Dozentenrechner des CIP-

Pools in der letzten Reihe. Der Raum ist 6ffentlich und es finden dort keine Lehrveranstaltungen statt. Man
erreicht den Raum nur iiber das Mathegebdude und nicht iber das ZIV.

2. Am Bispinghof, Georgskommende 33, Haus C, Raum 102/103 im CIP-Pool der Erziehungswissenschaft am

Dozentenrechner des CIP-Pools (links hinten im Raum): In seltenen Fallen werden dort Lehrveranstaltungen

gehalten.

Die Scanstations sollten hier im Voraus reserviert/gebucht werden. Ein Hinweistext informiert Sie, ob es fiir den

gewiinschten Zeitraum bereits Reservierungen gibt.


https://www.uni-muenster.de/ZIV.AVM/avm/index.php?modus=ansehen

Scanstation

2. Einloggen auf dem Computer:

a. Sind Sie mit Ihrer ZIV-Nutzerkennung Mitglied der Nutzergruppe vOevasys?

Sie kénnen dies unter MeinZIV {iberpriifen (https://sso.uni-muenster.de/MeinZIV/)

= Nutzerkennung und Gruppenmitgliedschaft

- Falls Sie noch nicht Mitglied der Nutzergruppe vOevasys sind, wenden Sie sich bitte an

lhre/lhren Teilbereichsadministratorlnnen, diese leiten |hre Nutzerkennung an die

Systemadministratoren weiter. Sie konnen Sich aber auch direkt an evaluation@uni-

muenster.de wenden. Die Freischaltung dauert etwa einen Tag, Sie miissen sich also vor

dem Scannen darum kiimmern!

b. Loggen Sie sich bitte unter der korrekten Domdane WWU (=WWU\Nutzerkennung)

(Backslash = AltGr + 3) am Computer ein

c. Offnen Sie das Programm ,EvaSys Scanstation® auf dem Desktop

d. Folgen Sie den Anweisungen


https://sso.uni-muenster.de/MeinZIV/
mailto:evaluation@uni-muenster.de

Scanstation

3. Vordem Scannen:

a)

b)

Haben die Bogen eine gute
Druckqualitdt? Wurden Sie in A4-
Papierformat gedruckt?

Sind auf den Bogen alle Eckwinkel und
die Barcodes lesbar und wurden nicht
verandert?

Wurden alle Biiro- und Heftklammern
entfernt?

1. Dozent und Didax

4 4 - Ermee

e T

£ Pozent und Didaky « |

Dies ist ein Musterfragebogen

Universitit Minster
Musiertedbereich
WS 2017118

Prof. Michaela Musterfrau

Musterseminar

Gite so marwiersn: [ B (][] [ Sitte verwenden 3= einen Kugelschisier oder nichi zu siarken Fllzsif. Dleser Fragegogen wird maschinell erfasst
Komekbur: M O %) O &itte beachien Ske im I her optimalen Datenerfassung die links gegebenen Hinwelse beim Ausfllen.

1. Dozent und Didakii¥ {ihema des Fragenblockes)
1.1 Offene Frag

1.2 Musterfrage O Ja O Nein
.1—
%, %,
%, ,
2, o, %,
1.3 Skalafrage 1 O O o o O O
14 Skalafrage 1 O O O a O O
Z0S42Z1F 1FLOVD




Scanstation

3-2 Dokumenteinzug und Ausgabefach

Bereiten Sie das Dokumenteinzugs- und Dokumentausgabefach auf die entsprechende
PapiergrdBe und Einzugs-/Auswurfmethode vor.

Vorbereiten des Dokumenteinzugsfachs

1 Fassen Sie das Dokumenteinzugsfach in der Mitte an, und ziehen Sie es langsam auf. Falls
die Dokumente vom Fach gleiten, zieshen Sie die Dokumenteinzugsfach-Erweiterung heraus.

[0SR Offnen Sie das Dokumentausgabefach 2.

Dokumentausgabefach 2

180°-Papi SchlieBen Sie das Dokumentausgabefach 2, und
apierweg offnen Sie die Dokumentausgabefach-Erweiterung.

Dokumentausgabefach-Erweiterung

Dokumenteinzugsfach

Dokumenteinzugsfach-Erwaiterung

& VORSICHT

Legen Sie ausschlieBlich Dokumente in das Dokumenteinzugsfach. Andernfalls kann
der Scanner beschidigt werden, die Scanqualitat kann beeintrachtigt werden, oder das
Einzugsfach kann herunterfallen und Verletzungen oder Schaden am Scanner

verursachen.

Vorbereiten des Dokumentausgabefachs

Der Scanner bietet zwei Ausgabearten: Dokumente kénnen (ber einen 180°-Papierweg an der
Vorderseite oder aber einen geraden Papierweg an der Ruckseite des Scanners ausgegeben
werden. Sie kénnen zwischen diesen Arten wechseln, indem Sie das Dokumentausgabefach 2
offnen oder schlieBen. Wahlen Sie die fir Ihre Zwecke erforderliche Ausgabeart.

Dokumentenfihrung

180°-Papierweg

g
-

Sl

i

Dokumentausgabefach

— \:‘ Gerader Papierweg

___ _____m -
\

Dokumentausgabefach 2

Dokumentausgabefach 2

Eﬁﬂ Hinweis

* Der 180°-Papierweg dient zum Scannen von Dokumenten auf Papier mit Normalgewicht.
Gescannte Dokumente werden Uber das Dokumentausgabefach ausgegeben.

* Der gerade Papierweq ist fir das Scannen von Dokumenten auf diinnem Papier, dickem
Papier und Visitenkarten geeignet, die nicht (ber den 180°-Papierweg gescannt werden
kénnen. Gescannte Dokumente werden an der Riickseite des Scanners ausgegeben.

* Der 180°-Papierweg kann nicht verwendet werden, wenn das Dokumentausgabefach 2
gedffnet ist.

* Bei Verwendung des geraden Papierwegs werden die Seiten in umgekehrter Reihenfolge
im Vergleich zum Einzug gestapelt.

WICHTIG

* Achten Sie darauf, dass bei Verwendung des geraden Papierwegs an der Riickseite des
Scanners ausreichend Platz fir die ausgegebenen Dokumente ist. Wenn nicht ausreichend
Platz far die ausgegebenen Seiten vorhanden ist, konnen die Dokumente beschadigt
werden, oder es kann zu einem Papierstau kommen.

» Offnen oder schlieBen Sie das Dokumentausgabefach 2, bevor Sie einen Scanvorgang
starten. Wenn das Dokumentausgabefach 2 wahrend eines Scanvorgangs gedffnet oder
geschlossen wird, kann es zu einem Papierstau kommen.

* Wenn Sie den 180°-Papierweg verwenden, stellen Sie sicher, dass die
Dokumentausgabefihrung gedffnet ist. Andernfalls kénnen Dokumente aus dem Fach
fallen und einen Papierstau verursachen.



2 Fachern Sie die Seiten des zu scannenden Dokuments auf, und richten Sie deren Kanten aus.

Scanstation

3-3 Einlegen von Dokumenten

Es gibt zwei Methoden zum Zufithren von Dokumenten: den Seitentrennungsmodus und den _/-
Umgehungsmodus. Im Seitentrennungsmodus werden Seiten fortlaufend von einem

Dokumentenstapel im Einzugsfach eingezogen. Im Umgehungsmodus erfolgt der Einzug entweder
manuell in Form von Einzelblattern oder in Form von Dokumenten, die aus mehreren verbundenen

Blattern bestehen. Die Dokumenteinzugsmethode kann durch den Einzugswahlhebel umgestellt & VORSICHT
werden.
B Platzieren Sie die Dokumente zum Ausrichten nicht auf der Oberseite des
WICHTIG Scanners. Andernfalls kénnen Fehlfunktionen auftreten.
* Glatten Sie stets jegliche Knicke oder Wellen in lhren Dokumenten, bevor Sie sie in den B Achten Sie beim Einlegen der Dokumente in das Einzugsfach darauf, sich nicht an
Einzug einlegen. Wenn die Viorderkante eines Dokuments gewellt ist. kann ein Papierstau i d
entstehen. Papierkanten zu schneiden.
* Wenn Dokumente auf dinnem Papier im Seitentrennungsmodus fortlaufend gescannt 3 o N i i
werden, kénnen die Seiten verknittern oder einen Papierstau verursachen. In diesem Fall Stellen Sie die Dokumentfiihrungen breiter als das zu scannende Dokument ein.

scannen Sie das Dokument im Umgehungsmodus.

& VORSICHT

B Bevor Sie ein Dokument einlegen, vergewissern Sie sich, dass es keine
Biiroklammern, Heftklammern oder anderen Metallobjekte enthalt. Diese
Gegenstande kénnen Brand- und Stromschlaggefahr verursachen, das Dokument
beschéadigen, einen Papierstau oder Fehlfunktionen des Scanners verursachen.

B Tragen Sie keine losen Kleidungs- eder Schmuckstlicke, die sich wahrend des
Betriebs im Scanner verfangen kénnen. Andernfalls besteht Verletzungsgefahr.
Seien Sie besonders vorsichtig, wenn Sie eine Krawatte tragen oder lange Haare
haben. Falls sich Haare, Kleidungsstiicke oder dhnliches im Scanner verfangen,
schalten Sie das Gerat sofort aus, und ziehen Sie den Netzstecker. 4

Legen Sie das Dokument mit der Vorderseite nach oben so in das Dokumenteinzugsfach ein,

Einzug im Seitentrennungsmodus dass die vordere Kante des Papiers die Dokumentanschlage berihrt.

1 Driicken Sie den Einzugswahlhebel herunter (+=).

& 7
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WICHTIG

Auf den Dokumentfithrungen befindet sich eine Ladegrenzmarkierung (W ). Legen Sie keine
Dokumentenstapel ein, die Gber diese Markierung hinausragen (ca. 100 Blatt Papier mit
einem Gewicht von 80 g.;'mz]_ Andernfalls kénnen Papierstaus auftraten.

N O

Hinweis

Stellen Sie vor dem Scannen sicher, dass das Dokument weder gewellt noch geknittert ist
und dass es korrekt im Einzugsfach liegt. Wenn Sie in fehlerhaft eingelegtes, gewelltes oder
geknittertes Dokument scannen, kann es beschadigt werden oder einen Papierstau hierdurch
verursacht werden.

Starten Sie den Scanvorgang.

WICHTIG

+ Wenn der Dokumenteinzugsvorgang aufgrund eines Systemfehlers oder Papierstaus
wahrend des Scannens angehalten wird, beseitigen Sie zunachst das Problem. Stellen Sie
sicher, dass das gescannte Bild der zuletzt korrekt eingezogenen Seite gespeichert wurde,
und setzen Sie den Scanvorgang dann mit den verbleibenden Dokumentseiten fort.

+ Beachten Sie, dass Dokumente, die auf dinnem Papier gedruckt sind, aus dem
Dokumentausgabefach herausfallen kénnen.

* Mach Abschluss des Scanvorgangs schlieBen Sie das Dokumentausgabefach und die
Dokumentausgabefach-Erweiterung, um eine Beschadigung des Scanners wahrend
Zeiten, in denen er nicht benutzt wird, zu vermeiden.

3-7 Beseitigen von Papierstaus

Wenn ein Papierstau beim Scannen auftritt, beseitigen Sie ihn folgendermalen.

& VORSICHT

Achten Sie beim Entfernen von gestautem Papier darauf, sich nicht an Papierkanten zu
schneiden.

1 Mehmen Sie alle Dokumente aus dem Ausgabefach, und schlieBen Sie die
Dokumentausgabefihrungen.

WICHTIG

Wenn ein Dokument im Ausgabefach liegt, entfernen Sie dieses, bevor Sie die
Dokumentausgabefach-Erweiterung schlieen. Wenn Sie die Dokumentausgabefach-
Erweiterung gewaltsam schlieBen, besteht die Gefahr, dass das Dokument beschadigt wird.

2 Offnen Sie vorsichtig die obere Abdeckung, bis Sie das gestaute Dokument entfernen
kdonnen.

WICHTIG

Fassen Sie beim Offnen der oberen Abdeckung die Rollensinheit nicht in der Mitte. Dadurch
kénnen die Rollen verformt werden, und es kann zu Problemen beim Einzug kemmen.



Scanstation B Hinweis

» Uberpriifen Sie nach dem Entfernen des gestauten Papiers, ob die letzte Seite gescannt
wurde, und fahren Sie dann mit dem Scannen fort.
+ Wenn ein Papierstau aufiritt, wahrend der ,Schnell-Wiederherstellungs-Modus® in den 1SIS/
3 Entferen Sie das gestaute Papier. TWAIN-Treiber-Einstellungen aktiviert ist, werden die Bilddaten des Dokuments nicht
W Bei Papierstau im Einzugsbersich gespeichert, und der Scanvorgang wird angehalten. Dadurch konnen Sie den Scanvorgang
mit dem Dokument fortsetzen, das den Papierstau verursachte, nachdem der Papierstau
beseitigt ist.

WICHTIG

Achten Sie darauf, dass Sie das Dokument vorsichtig und chne eine zu groBe
Gewalteinwirkung herauszishen.

Falls gestautes Papier beim Entfernen reil3t, achten Sie darauf, dass Sie alle verbleibenden
Papierstiicke aus dem Scannerinneran entfernan.

4 SchlieBen Sie dia obere Abdeckung langsam. Stellen Sie sicher, dass die obere Abdeckung
vollsténdig geschlossen ist, indem Sie mit beiden Handen auf beide Rander driicken, bis die
Abdeckung horbar sinrastet.

& VORSICHT
Achten Sie beim SchlieBen der oberen Abdeckung darauf, dass lhre Finger nicht
eingeklemmt werden. Andernfalls kénnen Verletzungen verursacht werden.

WICHTIG

SchlieBen Sie die obere Abdeckung nicht gewaltsam. Dadurch kénnte der Scanner
beschadigt werden.
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& EvaSys Scanstation V3.6

-
& Scannen

EvaSys 4

Survey Automation Suite

[Enstallungen l ’ Handbuch

Scannen H

Erstellt

Scanstation

Statusinformationen
Bereit
Verarbeitete Stapel:

Verarbeitete Seiten:

Angehaltene Stapel:

Seften Status

=H]

("4

c oo

Lizenziert an Universitat Minster

Bevor Sie mit dem Scannen beginnen,

beachten Sie bitte die folgenden Punkte:

gezeigt wird.

Die Umfrage-ID muss auf der ersten Seite des Stapels
vorhanden sein.

«"  Beim Deckblattverfahren muss das Deckblatt zuerst

gescannt werden.

«" Die Bogensatze missen aufeinander folgen und

vollstandig sein.

Ein Stapel sollte 1000 Seiten Umfang nicht wesentlich
Uberschreiten.

"  Stapel mussen mit einem vollstandigen Fragebogen

abgeschlossen werden.

Legen Sie das Papier so ein, wie es auf den Abbildungen
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Hinweis: Bitte konfigurieren Sie den Scanner exakt wie hier dargestellt. Sie
missen die Standard-Einstellungen ggf. anpassen!

EigEﬂSCth‘tEﬂ fir Canon DR-6010C on 5T1 - 0000 X Eigenschaﬁen fiir Canon DR-6010C on STI - 0000 }(

Grundlage  Helligheit Bildbearbeitung  Sonstige

Grundlage Helligkett  Bildbearbeitung  Sonstige

Benutzeroreinztellung :

[]Auta
Speichern... Lozchen
Helligkeit :
todus ; S chwarzweil
Einztellungen. .. Kontrast :
Seitengraolie : Ad - 210 % 237 mm []Riickzeitenkelligheit aktivieran
Punkte pro Zoll [DFI] : 200 dpi &
=] ==
£ de Seite : Dwpl
sl el S []Riickseitenkontrast aktivieren
Einztellungen. .. ® »
[ ] erzenmungskamekiur
Reduziernung des Moire: Dhne w Gamma...
Pricritat der Geschwindigleit
Scan-Option : Standard w

Bereich... Infa...

Abbrechen \orgabe Hilfe e Abbrechen Vorgabe Hiffe
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& Scan-Vorgang abgeschlossen

\ ? ,‘ Sie haben 4 Seiten gescannt. Mochten Sie weitere Seiten zu diesem Stapel
hinzuflgen, diesen Stapel zur wetteren Verarbeitung freigeben oder ihn
verwerfen 7

oder

| | | |
l ‘Weitere scannen || Stapel verwerfen II Stapel freigeben ]I

A

r{_\, EvaSys Scanstation V3.6 = | — )
EvaSys [V/ Scanstation
Survey Automation Suite V16
rﬁ, EvaSys Scanstation V3.6 EEE
Statusinformationen
[ Einstellungen ] [ Handbuch Letzter Stapel :
abgeschlossen. : w S i
j ; EvaSys canstation
Verarbeitete Stapel: * Survey Automation Suite V36
Scannen Verarbettete Seiten:
Angehaltene Stapel: 0 i
Statusinformationen
[ Einstellungen ] [ Handbuch Letzter Stapel :
abgeschlossen.
Job Erstelt Seiten Status | Verarbetete Stapel. 1
& EvaSys 13.12.2017 142058 4 Warten auf Verarbeitung I Scannen Verarbeitete Seiten: 4
Angehaltene Stapel: 0
Job Erstelt Seten Status
Lizenziert an Universitat Munster @ EvaSys 12.12.2017 142058 2 Verarbeitung abgeschlossen I
b oy
Lizenziet an Universitat Minster




Falls etwas nicht funktioniert iberpriifen Sie bitte folgendes:
Konnen Sie auf das Netzlaufwerk der Scanstation zugreifen?

Miehues, Sven
‘M Computer »

Dokumente
Datei Bearbeiten Ansicht Extras 7

Bilder Organisieren * Systerneigenschaften Programm deinstallieren oder Sndern I Metzlaufwerk verbinden

Musik

Crganisieren - Meuer Ordner

Computer 1
i E; !

Systemnsteuerung

I» 5.7 Favoriten

'\../'I % MNetzlaufwerk verbinden
I 4 Bibliotheken

Gerdte und Drucker

Welcher Netzwerkordner soll zugeordnet werden?
a Computer

Standardprogramme
: ) Bestimmen Sie den Laufwerkbuchstaben fir die Verbindung und den Ordner, mit demn die Verbindung b Ders.3
Hilfe und Support hergestellt werden soll: 8 Nutzerdaten
Laufwerk: [Y: v] I I # scanstation (\zivevasys.wwu.de)
Ordner: I - IDu:chsuchen.... '-@ Venwaltung
Beispiel: \\5erver\Freigabe ; a Windows
[¥] Verbindung bei Anmeldung wiederherstellen Kon nen S|e auf d en Ord ner Zugrelfen?
[[]Verbindung mit anderen Anmeldeinformaticnen herstellen . . . .
_ ™ _ _ - Falls nicht, wenden Sie sich bitte an
Verbindung mit einer Website herstellen, auf der Sie Dokumente und Bilder speichern .
konnen die Ansprechpartner von Dezernat 5.3
(0251-83-)

Johannes Friederich -21279, :
johannes.friederich@wwu.de oder
|_Fettigstellen | | Abbrechen | Stefanie Wewers -22147

- *  stefanie.wewers@wwu.de
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mailto:stefanie.wewers@wwu.de

Auswertung der Umfrage

IDetaiIs zur Umfrage I

% Umfrage
B Ordner

@ Typ

L Fragebogen

€ Status

{%] Umfrage erstellt am

{%] Letzte Datenerfassung am

2] Anzahl Rucklaufer

Aktionen
BR QR-Code firr diese Umfrage herunterladen
Losung andemn

B Losung per E-Mail an Befragte verschicken
#5 Erinnerung an Befragte versenden

¥ Losung per E-Mail abhalen

@ Onlinetemplate: Designtemplate

(%] Onlinelayout:  Voreinstellung des Fragebogens

O] Geplante Vorgange

I Datensammlung beenden, Umfrage schliefen

Umfrage zuriicksetzen
% Umfrage verschieben
X Umfrage laschen

[H Notizen bearbeiten/anzeigen

] I

Testumfrage
Test

Losungsbasiert (Tester1234)
1234567890123 - https://zivevasys.uni-muenster.de/evasys/online. php?p=Tester1234

Daten vorhanden, Auswertung moglich

10.05.2022 um 15:37:59
10.05.2022 um 15:38:11
1(-%)

Umfrage schliefRen (relevant
bei Online-Umfragen)

Auswertung als (dynamischer)
HTML-Report

Auswertung als PDF-
Datei im evasys-Format

Rohdaten als SPSS-Datei

Umfragedaten

Rohdaten als CSV-Datei
(fur Excel, R...)

Rohdaten im SPHINX-Format
Rohdaten im SPSS-Format

Rohdaten im CSV-Format

Profillinie W

® Automatisch O Manuell

0 Kiviat-Diagramm -

Auswertungan zusammenfihren. ..

Urtergruppe auswerten.. Moglichkeit zur
 > Auswertung von
Untergruppen (siehe
folgende Seite)

J



| Thementbersicht
Untergruppen auswerten

Umfrage nach dem folgenden Kriterium auswerten:

| | Es konnen auch mehrere Kriterien fiir die
Zur Auswahl mehrerer Kriterien fur Untergruppenberichte 3 .
Untergruppe ausgewdhlt werden.

A Planung & Darstellung

) Die Vorlesung werlduft nach einer klaren Gliederung. 1 {Trifft nicht zu) El
" Die orlesung verlduft nach einer klaren Zeitplanung. 1 {Trif ft nicht zu) E|
" Die Hilfzmittel sind ausreichend und in guter Qualitdt vorhanden. 1 {Trif ft nicht zu) E|

| Der/Die Dozentfin geht auf Fragen und Anregungen der Studierenden ausreichend ein. 1 {Trif ft ndcht zu) El
) Der/Die Dozentfin verhdk sich den Studierenden gegeniber freundlich und respekbvoll 1 {Trifft nicht zu) E|

B Globale Veranstaltungsbeurteilungen

(7 Welche "Schulnote” wirden Sie der Veranstatung insgesamt geben? 1(1) [
B P
@ Welche "Schulnote” wiirden Sie der Dozentin/dem Dozenten als Veranstatungsleiter/in geben? (1) : |
1(1)
2(2)
Mame der Untergruppe
Untergruppe 1 aus Zusammenstellung 1 [Prof. Or. Peter £ 3(3)
404
Antworten auf offene Fragen einbeziehen. E ;:
(5
Himpsls Die Zussmmangtaling der Deten kann slvige 2ok dauem Sime drisen Si2 mur 2 M) 20 die Sonskisene m
E——

E
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